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ACUERDO No. CG-272/2018

ACUERDO QUE PRESENTA LA COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL
AL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR
MEDIO DEL CUAL SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

GLOSARIO
Caodigo Electoral: Codigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo; '
COE: Comision de Organizacion Electoral del Instituto

Electoral de Michoacan;

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan;
CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;
Direccion de Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del
Organizacion: Instituto Electoral de Michoacan; vy,
Instituto: Instituto Electoral de Michoacan.
ANTECEDENTES

PRIMERO. El Consejo General, emitid en Sesion Extraordinaria de fecha 31 de
agosto del presente ano, el Acuerdo del Consejo General del Instituto, por el que se
aprobaron los Lineamientos para la integracion de los Organos Desconcentrados
del Instituto, para el Proceso Electoral Local 2017-2018, identificado bajo la clave
CG-33/2017.

SEGUNDO. EI 31 de agosto de 2017, en Sesion Extraordinaria del Consejo General,
mediante Acuerdo CG-34/2017, el maximo Organo de Direccion aprobo la
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convocatoria para la integracién de los Organos Desconcentrados del Instituto, para
el Proceso Electoral Ordinario Local 201:7:2018: - - :

TERCERGO. Por otra parte, el 1 de junio de 2017, fueron publicados en el Periodico
Oficial del Estado de Michoacan de Ocampo, los Decretos Legislativos 363 y 366,
que reforman diversos articulos del Cédigo.

CUARTO. Que con fecha 8 de septiembre del afio en curso, el Consejo General, en
términos del articulo 183 del Cédigo, declaré el inicio del Proceso Electoral Local
Ordinario 2017-2018. ‘

QUINTO. La COE del Instituto, en Sesion Extraordinaria de fecha veintiseéis de
septiembre de dos mil diecisiete, aprobé el acuerdo IEM-COE-13/2017, titulado:
“Acuerdo que presenta la Comision de Organizacién Electoral al Consejo General
del Instituto Electoral de Michoacéan, por medio del cual se envian al Consejo
General para su aprobacion, los Lineamientos para el funcionamiento de los
Organos Desconcentrados del Instituto Electoral de Michoacan”.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el articulo 98 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, en relacion con los articulos 98 de la CPEUM y 29 del Codigo, disponen
que la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través
de un organismo publico auténomo dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios denominado Instituto, autoridad responsable del ejercicio de la funcion
estatal de dirigir, organizar y vigilar las elecciones en el Estado.

SEGUNDO. Que el articulo 34 fracciones I, Il y IV del Cédigo, establece que son
atribuciones del Consejo General, entre oftras, vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales, asi como, atender lo relativo a la preparacion,
desarrollo y vigilancia de los procesos electorales, tomando los acuerdos necesarios
para su cabal cumplimiento; cuidar la oportuna integracion, instalacion y
funcionamiento de los 6rganos del Instituto.

TERCERO. Que el arf;iculo 35 del Cadigo, establece que, el Consejo General™
__integrara las g_om,isioné&s)t__em’porales que considere necesarias para el desempefio
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de sus atribuciones, las que siempre seran presididas por un Consejero Electoral,
asimismo sefiala que, la COE, funcionara de forma permanente y se-integrara
exclusivamente por Consejeros Electorales designados por el Consejo General y la
presidencia sera rotativa en forma anual entre sus integrantes.

En ese senfido, de conformidad con el parrafo segundo del articulo 16 del
Reglamento Interior del Instituto, es atribucién de esta COE, conocer y dar
seguimiento a los trabajos del area de Organizacién Electoral, asi como proponer
acciones, estudios, proyectos y otros necesarios para el cumplimiento de los fines
del Instituto.

CUARTO. Que el articulo 41, fraccién | del Cédigo, sefiala como atribucién de la
Direccion de Organizacion, la de apoyar la integracion, instalacion y funcionamiento
de los comités distritales y municipales y sus consejos electorales.

QUINTO. Que el articulo 51 del Codigo, establece que, en cada uno de los distritos
electorales y municipios, el Instituto contard con un Organo Desconcentrado
denominado Comité Distrital o Municipal, y funcionaran durante el tiempo que dure
el proceso electoral para el cual fueron designados, y se integran con un Consejo
Electoral y, vocales, uno de Organizacion Electoral y otro de Capacitacion Electoral
y Educacion Civica. Asimismo, el articulo 55, del mismo, sefiala que los Consejos
Electorales se integran con un Presidente, un Secretario, cuatro Consejeros
Electorales y un representante por Partido Politico y Candidato Independiente, en
su caso.

SEXTO. Que los articulos 52 y 53, de la Ley Electoral del Estado, sefiala que los
Consejos Electorales Distritales y Municipales, respectivamente, tienen como
atribuciones, entre otras: vigilar se cumpla con lo dispuesto en el Cédigo; cumplir
con los acuerdos que dicte el Consejo General; intervenir en la preparacion,
desarrollo y vigilancia del proceso electoral en sus distritos; participar, en lo que
corresponda, respecto de la entrega de las listas nominales de electores, boletas,
formatos y utiles; realizar el Cémputo y declarar la validez de la eleccion que les
corresponda en su ambito territorial, asi como expedir las constancias de validez;
enviar al Consejo General del Instituto los expedientes del Cémputo de la Eleccion
que les corresponda en su ambito territorial.
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SEPTIMO. Que, con el objeto de apoyar las actividades de los Organos
. Desconcentrados de los 4116-Comités Distritales y Municipales. del Instituto, . la .
Direccion de Organizacion elaboré diversos Lineamientos que contribuyen al
adecuado funcionamiento de los Comités, mismos que se adjuntan al presente
acuerdo como Anexos 1 al 7; los cuales fueron aprobados por la COE y que se listan
en la siguiente tabla:

' Fechade

 Objetivo

~ aprobacion

Por el caracter temporal del

funcionamiento de los 6&rganos
desconcentrados, se hace

necesario identificar inmuebles que
cumplan con los  requisitos,
caracteristicas y condiciones
minimas indispensables para la
instalacion de los comités, y que
facilite a los funcionarios
desempefiar en forma eficaz y
eficiente sus funciones, conforme a

los principios rectores de |la _
actividad electoral. 25 de abril de 2017

Lineamientos para el procedimiento
de seleccién y caracteristicas de los
inmuebles que, en su caso, se
habilitaran como espacios o sedes
alternas para el computo o recuento

Por lo anterior, se elaboraron los
de votos.

Lineamientos respectivos, con el fin
de que el coordinador de apoyo a
organos desconcentrados tenga un
documento que le facilite y guie en
la busgueda y propuesta de
inmuebles donde habran de
instalarse los érganos
desconcentrados  del Instituto
Electoral de Michoacan, durante el
proceso electoral.

Se busca presentar procedimientos
gue hagan mas sencilla y eficiente
la labor de preparar las Sesiones del
Consejo, asi como las de Jornada
electoral, realizar el computo y, en
su caso, declarar la validez del
resultado de las elecciones, con
apego a los principios de certeza,
legalidad, maxima  publicidad,
objetividad, imparcialidad,
ihdependencia, ~ ~ egquidad . -y

Lineamientos para la planeacion y
desarrollo de las actividades previas y
posteriores a las Sesiones de los
Consejos Distritales y Municipales del
Instituto Electoral de Michoacan.

28 de marzo de 2017
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Objetivo

S en
l: -

profesionalismo, que rigen la

actividad electoral.

Fecha de
aprobacion .

Lineamientos para el sorteo de los
lugares de uso comun para la
colocacién de propaganda durante el
periodo de campanas electorales.

Se pretende que los vocales de
Organizacibn de los Comités
Distritales y Municipales, tengan de
manera puntual, las indicaciones
relacionadas con la realizaciéon de
las actividades correspondientes al
sorteo y asignacion de los lugares
de uso comun, susceptibles de ser
utilizados para la colocacion o pinta
de propaganda electoral de los
partidos politicos, coaliciones vy
candidatos independientes, que en
su caso, sean registrados durante el
desarrollo del proceso electoral, y
con ello, se abone al correcto
cumplimiento de las atribuciones,
facultades vy obligaciones del
Organo electoral, con estricto apego
a la normativa vigente.

25 de abril de 2017

Lineamientos para la instalacion,
operacion y funcionamiento de las
bodegas de resguardo de
documentacién y material electoral,
durante los Procesos Electorales
Locales.

Se busca establecer las
caracteristicas minimas para la
instalacion de la bodega electoral,
asi como las medidas de seguridad
requeridas. De igual forma sera una
guia para su funcionamiento, que
incluya los procedimientos que
deben  seguirse durante Ia

recepcion, clasificacion y
almacenamiento de la
documentacién y materiales
electorales.

28 de febrero de
2017

Lineamientos para el conteo, sellado
y  agrupamiento de  Boletas
Electorales, en los Consejos
Distritales y Municipales.

Permitir a los Consejos Distritales y
Municipales un adecuado desarrollo
del conteo, sellado y agrupamiento
de boletas electorales, también
garantizaran que la entrega de la

.| documentacion a los presidentes de

mesa directiva de casilla se realice
en el tiempo y en la forma que

“establece la normatividad electoral;

lo.gtie permitira que, en la jornada

28 de marzo de 2017

electoral, los ciudadanos ejerzan de |
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 Objetivo

manera plena su derecho al
sufragio.

" Fechade.

_ aprobacion

Lineamientos para la integracion de
los paquetes que contendran Ia
Documentacion Electoral que seran
entregados a los presidentes de las
Mesas Directivas de Casilla.

+ garantizar

Los Lineamientos tienen el objeto
coadyuvar para que los organos
desconcentrados  del Instituto
Electoral de Michoacéan realicen de
forma eficiente, las actividades de
integracion y armado del paquete
electoral que debera ser entregado
en forma oportuna, a cada
presidente de las mesas directiva de
casilla que se instalaran el dia de la
jornada electoral, con el objeto de
las condiciones que
permitan el ejercicio del derecho al
voto de los ciudadanocs.

13 de julio de 2017

Gt

Lineamientos para la integracion y
remision de los expedientes de las
elecciones que seran entregados por
los Consejos Distritales y Municipales
del Instituto Electoral de Michoacan al
Consejo General y al Congreso del
Estado y, en su caso, al Tribunal
Electoral.

La tarea de proveer de herramientas
a los organos desconcentrados del
Instituto Electoral de Michoacan,
que les permitan un mejor
desempefio en los métodos vy
sistemas de trabajo, es una
actividad necesaria y permanente.
En virtud de lo anterior, con data de
noviembre de 2007, fue emitido por
el Consejo General del Instituto
Electoral de Michoacan, el “Manual
para la integracion y remision de
expedientes de los distintos
computos electorales”, del cual, una
vez que fue sometido a revision, la
Direccion de Organizacién
Electoral, ha considerado pertinente
emitir un  nuevo documento
denominado “Lineamientos para la
integracién y remision de los
expedientes de las elecciones que
seran entregados por los Consejos
Distritales y Municipales del Instituto
Electoral de Michoacan al Consejo
General y al Congreso del Estado y,
en su caso, al Tribunal Electoral”. Lo
anterior, con el propésito de que los

consejos_distritales y municipales; '

' apegados'a la nueva normatividad

13 de julio de 2017
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Fechade

Nombre Objetivo e
B o i L 7 aprobacion o

electoral, cumplan de manera
eficiente y eficaz con la correcta
integracién y oportuna remision de
los expedientes de las elecciones, a
las diferentes instancias que
mandata el Cédigo Electoral, y con
ello contribuyan al fortalecimiento
de la vida democratica del Estado.

Es conveniente precisar que, derivado de la reforma al Cdédigo, se realizaron
modificaciones en la fundamentacion legal de los siguientes Lineamientos, mismas
gue se ponen a consideracion de la COE para su aprobacion:

.. S . Nombre : i
Lineamientos para la instalacion, operacion y funcionamiento de las bodegas de resguarde de
documentacion y material electoral, durante los Procesos Electorales Locales.
| Lineamientos para el conteo, sellado y agrupamiento de Boletas Electorales, en los Consejos |
Distritales y Municipales. .

Lineamientos para el sorteo de los lugares de uso comun para la colocacion de propaganda durante
el periodo de campafas electorales.

En virtud de las consideraciones vertidas, esta COE considera que dichos
documentos deben ponerse a consideraciéon del Consejo General para su
aprobacion.

OCTAVO. La COE, en Sesion Extraordinaria de fecha veintiséis de septiembre de
dos mil diecisiete, mediante acuerdo IEM-COE-13/2017, aprob6 lo siguiente:

Primero. Se aprueban las modificaciones de los siguientes Lineamientos, identificados
como Anexos:

3. Lineamientos para la instalacion, operacion y funcionamiento de las bodegas de
~ resguardo de documentacion y material electoral, durante los Procesos Electorales
" Locales. ‘ o ‘ o '

4 Lineamientos para el conteo, sellado y agrupamiento de Boletas Electorales, en’los
_Consejos Distritalesy Municipales.
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5. Lineamientos para el sorteo de los lugares de uso comun para la colocacion de

_propaganda durante el periodo de campafas.electorales. N

Segundo. Se aprueba el envio al Consejo General, de los Lineamientos que se listan a
continuacion y que se adjuntan al presente acuerdo como Anexos 1 al 7:

(o} as
1 bodegas de resguardo de documentacion y material electoral, durante
los Procesos Electorales Locales.

Lineamientos para la planeacion y desarrolfo de las actividades
2 previas y posteriores a las Sesiones de los Consejos Distritales y
Municipales del Instituto Electoral de Michoacéan.

Lineamientos para el conteo, sellado y agrupamiento de Boletas |
Electorales, en los Consejos Distritales y Municipales.

[ Lineamientos para el sorteo de los lugares de uso comin para la
4 colocaciéon de propaganda durante el periodo de campafias
electorales.

Lineamientos para el procedimiento de seleccién y caracteristicas de
los inmuebles propuestos para habilitar las oficinas de los Comités y
Consejos Distritales y Municipales del Institufo Electoral de
Michoacan.

Lineamientos para la integracion de los paquetes que contendran la
6 Documentacion Electoral que seran entregados a los presidentes de
las Mesas Directivas de Casilla.

Lineamientos para la integracion y remision de los expedientes de las
elecciones que serdn entregados por los Consejos Distritales y
Municipales del Instituto Electoral de Michoacan al Consejo General y
al Congreso del Estado y, en su caso, al Tribunal Electoral.

Lo anterior, para que sean sometidos a consideracion en Sesion que celebre el maximo
Organo de Direccion del Instituto Electoral de Michoacén.

Con base en los antecedentes y considerandos expuestos, asi como en los
fundamentos citados previamente, se somete a consideracion del Consejo General
de este Instituto, el siguiente:

ACUERDO QUE PRESENTA LA COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL
AL CONSEJO GENERAL DEL INST)TUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR
MEDIO DEL CUAL SE APRUEBAN LPS LINEAMIENTOS PARA EL

I
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FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

PRIMERO. El Consejo General es competente para conocer sobre la materia de los
presentes lineamientos.

SEGUNDO. Se aprueban los Lineamientos que se adjuntan al presente acuerdo
como Anexos 1 al 7, mismos que forman parte integral del presente acuerdo y se
enlistan a continuacion:

L|neam|entos para el proced|m|ent0 de selecmon y caractenstlcas de los lnmuebles que en su caso,
se habilitardn como espacios o sedes alternas para el computo o recuento de votos.

Lineamientos para la planeacién y desarrollo de las actividades previas y posteriores a las Sesiones

o de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Michoacan.
Lineamientos para el sorteo de los lugares de uso comun para la colocacién de propaganda durante

2 el periodo de camparias electorales.

—Z Lineamientos para la instalacion, operacién y funcionamiento de las bodegas de resguardo de

documentacién y material electoral, durante los Procesos Electorales Locales.

& Lineamientos para el conteo, sellado y agrupamiento de Boletas Electorales, en los Consejos
Distritales y Municipales.

6 Lineamientos para la integracion de los paguetes que contendran la Documentacién Electoral que

seran entregados a los presidentes de las Mesas Directivas de Casilla.

Lineamientos para la integracion y remision de los expedientes de las elecciones que seran
7 entregados por los Consejos Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Michoacan al Consejo
General y al Congreso del Estado y, en su caso, al Tribunal Electoral.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo surtira efectos a partir del dia de su aprobacion.

SEGUNDO. Publiquese en el Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo.

TERCERO. Publiquese en.la pagina de internet dél Instituto.
CUART(} Nc')tiffquese,_al_,lnsitj,_t,ut_q Nagional Electoral. . . . &b 0
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QUINTO. Notifiguese ala COE. - i
SEXTO. Notifiquese a los Organos Desconcentrados.

SEPTIMO. En caso de que el INE ejerza su facultad de atraccién, respecto a la
materia del presente acuerdo, se haran las modificaciones correspondientes,
mismas que deberan informarse a los integrantes del Consejo General. Lo anterior,
en términos de los articulos 41, Base V, Apartado C, inciso c), de la Constitucion
Federal; 120 y 124 de la Ley General; y 39 del Reglamento de Elecciones.

Asi lo aprobé por unanimidad de votos en Sesién Ordinaria de fecha 26 veintiseis
de abril de 2018 dos mil dieciocho, el Consejo General, integrado por los Consejeros
Electorales Dr. Ramon Hernandez Reyes, Lic. Irma Ramirez Cruz, Dr. Humberto
Urquiza Martinez, Dra. Yurisha Andrade Morales, Mtra. Araceli Gutierrez Cortés,
Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez y Lic. Viridiana Villasefior Aguirre, bajo la
Presidencia del primero de los mencionados, ante el Secretario Ejecutivo que
autoriza, Lic. Luis Manuel Torres Delgado. DOY FE. ==

[

I % 74

! [ﬂ’ %f‘

PRESIDENTE DEL INSTITU'_I'O
ELECTORAL DE MICHOACAN
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Anexo 1 del acuerdo CG-272/2018

Lineamientos para el procedimiento de seleccién y caracteristicas de los
inmuebles que, en su caso, se habilitaran como espacios o sedes alternas
para el computo o recuento de votos.

1. Objetivo.

Segun lo establece el articulo 29 del Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo, el Instituto Electoral de Michoacan, es la autoridad responsable del
ejercicio de la funcién estatal de dirigir, organizar y vigilar las elecciones en el
Estado, para lo cual, en cada uno de los distritos electorales y municipios, el Instituto
contara con un 6rgano desconcentrado denominado Comité distrital o municipal,
segln corresponda, que funcionaran solamente durante el tiempo que dure el
proceso electoral.

Por el caracter temporal del funcionamiento de los 6rganos desconcentrados, se
hace necesario identificar inmuebles que cumplan con los requisitos, caracteristicas
y condiciones minimas indispensables para la instalacién de los comités, y que
facilite a los funcionarios desempefar en forma eficaz y eficiente sus funciones,

conforme a los principios rectores de la actividad electoral.

Por lo anterior, la Comision de Organizacién Electoral, en coordinacion con la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, ha elaborado los presentes
lineamientos, con el fin de que el coordinador de apoyo a 6rganos desconcentrados,
tenga un documento que le facilite y guie en la bisqueda y propuesta de inmuebles
donde habran de instalarse los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral de
Michoacan, durante el proceso electoral.

2. Fundamento Legal

Articulos 104, parrafo 1, incisos f) y o), de la Ley General de Instituciones vy
Procedimientos Electorales; 29, 41, fraccién | y 51, primer parrafo del Codigo
Electoral del Estado de Michoacan; 166, 167, 168 y 169 del Reglamento de
Elecciones del Instituto Nacional Electoral; 23, 24, 65 y 82 del Reglamento Interior
del Instituto Electoral de Michoacan; 18, 19, 20, 21 y 22 de los Lineamientos para
regular el desarrollo de las Sesiones de Computo para el Proceso Electoral
- Ordinario Local 2017-2018 y, en su caso, los Extraordinarios que deriven.

i

1 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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3. Busqueda y localizacion de inmuebles.
3.1. Logistica de bisqueda.

El coordinador de apoyo a 6rganos desconcentrados, sera el responsable directo -
en los municipios que tiene asignados-, de la busqueda y localizacion de inmuebles
que renan las condiciones fisicas, técnicas y econémicas para la instalacion,
operacion y funcionamiento de los érganos desconcentrados, asi como de integrar
la base de datos que identifique las caracteristicas de cada uno de los inmuebles, y
dar cuenta de los resultados obtenidos en las visitas de campo a la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral, para facilitar la seleccion de los que ofrezcan
las mejores condiciones para su arrendamiento.

3.1.1. Del recorrido y visitas a las cabeceras distritales y municipales.

Previo a la instalacion de los Comités de los Consejos Distritales y Municipales, se
realizara una visita de campo, con el objeto de localizar inmuebles que puedan ser
habilitados como oficinas de los mismos. En primer lugar, se debera realizar una
visita a los inmuebles contratados durante el proceso electoral anterior que, no
hayan presentado dificultades para el desarrollo de las actividades propias del
proceso electoral correspondiente, ni hayan tenido objeciones u observaciones por
los representantes de los partidos politicos. El directorio de ubicacion sera
proporcionado por la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, con la
dictaminacién de aquellos que tuvieron problema en el Proceso Electoral pasado.

En caso de que los inmuebles contratados en el proceso inmediato anterior no se
encuentren disponibles, o sus caracteristicas hayan cambiado de tal forma que
dejen de ser idoneos para ser habilitados como oficinas de los Comités de los
Consejos Distritales y Municipales, se deberan presentar preferentemente, tres
propuestas de inmuebles que cubran las caracteristicas y necesidades de cada
Comité, debiendo clasificarlas en primera, segunda y tercera opcion de
arrendamiento.

~ Adicional a lo anterior, se revisara mediante estudio de mercado, en qué zonas del
municipio existe disponibilidad de ambos servicios, para priorizar la busqueda de
inmuebles en esas colonias; con la finalidad de que, a la fecha de instalacion de los
~ Consejos, las oficinas de los Comités ya tengan telefonia e Internet para realizar las
actividades correspondientes; siempre que exista suficiencia presupuestal.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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3.2. Ubicacion.

Los inmuebles deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

Los comités deberan de ubicarse en lugares céntricos de la cabecera de
distrito o municipio.

Preferentemente, no deberan ubicarse en las colindancias de los limites
geograficos distritales o municipales.

Deben localizarse en lugares de facil acceso, para facilitar los procedimientos
tanto de recepcion de documentacion y material electoral, como de los
paquetes electorales el dia de la Jornada electoral; de ser posible, con
cercania de rutas del servicio urbano o colectivo, para facilitar el transporte
del personal, y contar con los servicios publicos basicos como agua potable,
drenaje, energia eléctrica, de linea telefénica, calles pavimentadas.

Se debe procurar que los inmuebles propuestos, estén alejados de fuentes
potenciales de incendios o explosiones, como gasolineras, gaseras,

gasoductos, fabricas o bodegas de veladoras, carton, papel, colchones,
productos quimicos inflamables, entre otros.

No deberan encontrarse cercanos (perimetro de cincuenta a cien metros), a
las oficinas de ningun Partido Politico, Presidencias Municipales, iglesias o
centros de culto religioso, fabricas, bares, discotecas o establecimientos que
vendan bebidas alcohdlicas, domicilios de dirigentes de Partidos Politicos, y
en su caso, de precandidatos o candidatos.

Es importante que, durante el recorrido de busqueda, localizacion e inspeccion de
los inmuebles que se propondran, se eviten aquellos ubicados en zona de riesgo
ante posibles fenomenos meteorolégicos como inundaciones por lluvia, crecidas de
rios, y deslaves, asimismo, no sea un lugar de evidente inseguridad (sin alumbrado
publico o con alto indice delictivo), dicha informacién sera proporcionada por la
Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral.

De no localizar inmueble o casa habitacion independiente con las condiciones
fisicas adecuadas, podran proponerse espacios de edificios comerciales,
preferentemente en la planta baja o en el primer piso con acceso independiente.
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3.3 Caracteristicas de los inmuebles.

Para la seleccién de los inmuebles que seran habilitados como oficinas de los
Comités de los Consejos Distritales y Municipales, se debe considerar que cuenten
con los espacios necesarios para el ejercicio de las funciones electorales que seran
desarrolladas por las distintas areas del 6rgano desconcentrado, para lo cual
deberan contar con los espacios fisicos para instalar:

I. Oficina o espacio para Presidencia
Il. Oficina o espacio para Secretaria
Il. Oficina o espacio para la Vocalia de Organizacion Electoral®
IV. Oficina o espacio para la Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica*
V. Habitacién para bodega de documentacion electoral, que debera cumplir con
las caracteristicas establecidas en el Reglamento de Elecciones.
V1. Espacio para la Sala de Sesiones del Consejo Municipal o Distrital
VIl. Oficina o espacio para el PREP ‘
VIIl. Espacio para ubicar a los elementos de seguridad publica para la custodia
de la documentacion
IX. Oficina o espacio para area de trabajo
X. Espacios para instalar los grupos de trabajo y puntos de recuento necesarios
en caso de recuento parcial o total en la sesion de computo de la eleccion o
elecciones que correspondan.™

* [ as Vocalias podran compartir de ser necesario, el mismo espacio fisico.
**| a Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, proporcionara la informacion respecto al maximo
de puntos de recuento que se instalarian en caso de recuento fotal.

3.3.1. Observaciones.

La bodega debe ubicarse, preferentemente, dentro de las instalaciones del Comité,
y tener accesibilidad al area de sesiones del Consejo, considerando el transito del
personal sin alterar el flujo de sus actividades, por lo que, debera tener espacio
suficiente para las maniobras requeridas en el procedimiento de resguardo de la
documentacion y el deposito del material electoral de conformidad con los
- Lineamientos para la instalacion, operacion y funcionamiento de las bodegas de
resguardo de documentacion y material electoral, durante los Procesos Electorales
Locales.

- Ademas, por motivos de seguridad, debera preverse que se ubique en una zona en

- donde las probabilidades de algun incidente (incendios, explosiones, inundaciones) -. .
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sean nulas o minimas, con una entrada a dicho espacio, y en caso de tener dos
debera clausurar una de ellas.

En la busqueda, localizacién y propuestas de inmuebles para ser habilitados como
oficinas de los Comités Distritales y Municipales, se debe evitar proponer inmuebles
que pertenezcan a dirigentes o representantes de partidos politicos; servidores,
funcionarios o empleados del Instituto Electoral del Estado de Michoacéan, o a sus
familiares hasta en segundo grado, y de quienes hayan sido candidatos en el
proceso electoral inmediato anterior.

3.4. De la concertacion del contrato de arrendamiento.

a) Cuando el coordinador de apoyo a érganos desconcentrados localice, en los
municipios que le correspondan, los inmuebles que cumplan con las
caracteristicas que se establecen en el presente lineamiento, debera
concertar con el propietario o su representante legal, la propuesta de importe
de arrendamiento mensual, tomando como referencia, el monto pagado en ei
proceso inmediato anterior, para lo cual debera llenar el formato de ubicacion,
caracteristicas y propuesta de monto de arrendamiento de inmueble Anexo
A.

Ademas, debera informar al duefio del inmueble o su representante legal, el
periodo de contratacion, los requisitos que debe cumplir para llevar a cabo,
en su caso, la contratacion del inmueble, como lo son: Original (para cotejar)
y copia de la escritura publica, del contrato privado de compraventa o
documento que origine el derecho de posesion del inmueble; original y copia
de la credencial para votar con fotografia; pasaporte o Cartilla del Servicio
Militar Nacional, poder notarial que los faculte para ejercer actos
administrativos y de dominio sobre el inmueble en arrendamiento, para el
caso de los representantes legales; asi como el documento que acredite el
pago del predial del afio respectivo.

En caso de que el Instituto lo requiera, el propietario debera contar con recibo
fiscal a su nombre y exhibirlo para efectos del pago de arrendamiento, en su
defecto, debera emitir los recibos correspondientes, con las caracteristicas
que solicite la Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos.
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b) Asimismo, procedera a elaborar un inventario respecto a los servicios
publicos con que cuenta el inmueble, caracteristicas y condiciones fisicas de
la construccion; distribucion, localizacion y condiciones de los espacios
propuestos para cada una de las areas del comite correspondiente, para
‘identificar las. adecuaciones que se necesiten y se puedan realizar, mismo P
que debera contener la informacion precisada en el Anexo B, asi como las
fotografias correspondientes. De la misma manera, debera presentar un
informe respecto a las adecuaciones que sean necesarias en el inmueble.

4. De la presentacién de informes y propuestas.

Una vez que se hayan requisitado los formatos identificados como anexo 1y 2, con
los mismos, se deberd presentar el informe y propuesta de inmueble ante la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, para su revision y aprobacion por la
Junta General Ejecutiva. Con la autorizacion de la Junta General Ejecutiva, se
procedera a formalizar el arrendamierito de los inmuebles y, en caso de ser
necesario, se realizaran las adecuaciones o reparaciones necesarias a los
inmuebles.

Asimismo, se haran los tramites para la contratacion de los servicios de telefonia e
internet, y en su caso, de agua y luz; con la finalidad de que en la fecha de
instalacion de los Consejos Distritales y Municipales, los inmuebles ya se
encuentren en condiciones de funcionamiento.

5. Planeacién y habilitacion de espacios o sedes alternas para el computo o
recuento de votos

El Consejo General ordenara en la primera semana de febrero o cinco dias después
que se instalen los Consejos, se inicie con el proceso de planeacion respectivo.

La Direccion de Organizacién integrara la propuesta para la habilitacion de espacios
para el recuento de votos, con las alternativas para todos los escenarios de
“computo, misma que debera ser presentada al Consejo General para su analisis en
la primera semana del mes de marzo o veinte dias posteriores a la instalacion de
los COHSE}OS, conjuntamente con sus propuestas presupuestales.

El COHSG]O General con el auxilio de la Direccion de Organizacién, realizara un
|nforme que integre todos los escenarios de todos los Comités y o hara del
conccimiento a sus integrantes en la primera semana del mes de abril dehafiodela -

Brynnlaz

6 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Ve ieTnLar gy



IRSTHEUYO ELECTORAL DE MITHDATAN

eleccion, previo en su caso, a la realizacion de las visitas necesarias a los espacios
considerados, pudiendo realizarse observaciones y comentarios por parte de sus
integrantes a mas tardar en la tercera semana del mes de abril, con el objeto de
tomar las determinaciones y previsiones administrativas correspondientes.

El Instituto enviard a la Junta Local del Instituto Nacional las propuestas para que
estas dictaminen su viabilidad a mas tardar en la primera semana de mayo del afio
de la eleccion, para lo cual, la Junta Local del Instituto Nacional remitira las
observaciones al Instituto.

Los Consejos aprobaran el acuerdo con la habilitacion de espacios y/o sedes
alternas a mas tardar en el mes de mayo del ano de la eleccion, incluyendo en el
referido acuerdo la logistica y las medidas de seguridad que se utilizaran en el
resguardo y traslado de los paquetes electorales.

El Consejo de que se trate, podra acordar que se habilite un espacio alterno cuando
no sea posible realizar el cémputo o recuento parcial o totai dentro de la sede del
6rgano distrital o municipal, ante las circunstancias de falta de espacio. De igual
forma, se podra acordar la habilitacién de un espacio alterno derivado de caso
fortuito o de fuerza mayor.

El Presidente del Consejo debera informar dichas circunstancias al Consejo
General, en cuanto tenga conocimiento de ellas, para los efectos de llevar a cabo la
habilitacion de una sede alterna, debiendo convocar a los demas integrantes del
Consejo a una sesion extraordinaria, misma que debera celebrarse a mas tardar un
dia antes de la sesién de computo correspondiente, para efecto de aprobar
mediante acuerdo la ubicacion de la sede alterna.

Asimismo, en el acuerdo que sea aprobado para tal efecto, se deberan incluir los
aspectos relativos a la logistica y las medidas de seguridad que se utilizaran en el
resguardo y traslado de los paquetes electorales en términos de las medidas de
planeacion previamente adoptadas, debiendo hacerlo del conocimiento del Consejo
General via telefonica, ademas de remitir dicho acuerdo por correo electrénico, para
que éste a su vez lo haga del conocimiento de la Junta Local del Instituto Nacional.

El proceso de planeacion que incluira la logistica y las medidas de seguridad
“correspondientes a la habilitacion de los espacios para la realizacion de los

recuentos, se desarrollara observando lo siguiente:

i
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Se dara preferencia a las oficinas, espacios de trabajo al interior del
inmueble; patios, terrazas o jardines, asi como, en ultima instancia, en las
calles y aceras que limitan el predio de las instalaciones del Consejo y que
ofrezcan cercania y un rapido y seguro traslado de los paquetes a los Grupos

de Trabajo, salvo que las condiciones de seguridad o climaticas que imperen. -

hagan imposible el desarrollo de los trabajos, y que no puedan ser superadas
por previsiones de acondicionamiento. En ningun caso podra habilitarse la
bodega que contiene los paguetes electorales recibidos el dia de la jornada
electoral para la realizacion del computo;

En la sala de sesiones del Consejo, solamente fratandose de recuento total
de votos;

En el caso de que el cémputo se realice en las oficinas, espacios de trabajo
del interior del inmueble, en el jardin, terraza y/o estacionamiento, se debera
limitar la libre circulacién en dichos espacios y en los que correspondan al
traslado continuo y resguardo de los paquetes electorales, cuando sea
materialmente imposible habilitar espacios para el publico en general;

Si las conditiones de espacio o de seguridad no son propicias para el
adecuado desarrollo de la sesion de computo en las instalaciones
institucionales, como caso excepcional, el Consejo podra prever la
posibilidad de la utilizacion de una sede alterna, debiendo informar de
manera inmediata lo conducente al Consejo General.

En caso de que el Consejo determine que la realizacién del computo se realice en
una sede alterna, tendran que garantizarse cuando menos los siguientes aspectos:

a)

b)

Se preferiran los locales ocupados por escuelas, instalaciones o anexos de
oficinas publicas, auditorios y deportivos publicos, que se encuentren
cercanos a la sede del 6érgano competente, que garanticen condiciones de
seguridad para el desarrollo de los trabajos y el resguardo de los paquetes
electorales, y permitan la instalacién del mobiliario y equipamiento para el
correcto desarrollo de la sesion y del recuento de votos en Grupos de
Trabajo;

Se destinara una zona para el resguardo de los paquetes electorales y

debera contar con las condiciones de seguridad, espacio y funcionalidad.

Asimismo, debera garantizarse el flujo de informacion sobre el desarrollo y

resultados de los cémputos a través del programa que para ello se haya

elaborado;
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Se debera garantizar la conectividad a Internet para asegurar el flujo de
informacion sobre el desarrollo y resultados de los computos a través de la
herramienta informatica que para ello se haya elaborado; y,

Por excepcidn podra arrendarse un local, en caso de no contar con espacios
adecuados del sector publico cuyo uso se pueda convenir gratuitamente..En
este caso se preferiran, entre otros: escuelas particulares, gimnasios o
centros de acondicionamiento fisico, centros de convenciones o centros de
festejo familiares.

Bajo ninguna circunstancia se podra determinar como sede alterna alguno de los
lugares siguientes:

a)

b)

Inmuebles o locales propiedad de servidores publicos de confianza,
federales, estatales o municipales, o habitados por éstos; propiedades de
dirigentes partidistas, afiliados o simpatizantes, ni precandidatos o
candidatos registrados, ni habitados por ellos;

Establecimientos fabriles, inmuebles de organizaciones sindicales, laborales
o patronales; templos o locales destinados al culto; locales de partidos
politicos, inmuebles de observadores electorales individuales o colectivos, ni
de asociaciones civiles; y, Locales ocupados por cantinas o centros de vicio.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Anexo A

Ubicacién, caracteristicas y propuesta de monto de arrendamiento de inmueble para
instalar el Comité (Municipal o Distrital).

Datos generales:

Nombre del Coordinador;

Nombre del Municipio:

Comité Distrital/Municipal:

Propuesta | Cantidad solicitada por $
No. concepto de renta:

Direccion del inmueble:

Calle Numero

Colonia Municipio Codigo Postal

Del Inmueble en caso de contar con linea.

Numero de teléfono - ; - ; .
Numero de teléfono (linea Telmex) de algin vecino.

Entre que calles se ubica (Ejemplo) Madero y Venustiano Carranza

Referencias para ubicar el inmueble ( Ejemplo) A tres cuadras del primer cuadro

Régimen de propiedad (privada, comunal, ejidal)

Si ha sido usado en procesos electorales
anteriores (especificar afio del proceso y
| tipo de uso gue se le haya dado).

* | Numero de habitaciones: (Ejemplo) 3 y sala comedor
Numero de bafos: .| (Ejemplo) 2
‘Ndmero de piéoé: (Planta baja, primer piso) (Ejemplo) 2
10
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Nombre del propietario:

en el proceso electoral anterior.

Domicilio:
Calle NUmero
Colonia Municipio Cadigo postal
Numero de teléfono
El Propietario cuenta con recibo fiscal. SI/NO
Es representante de partido politico ante SINO
autoridad electoral local o federal.
Es miembro de la estructura del Instituto SINO
Electoral del Estado de Michoacan.
Fue candidato a algun cargo de elecciéon SI/NO

Insertar fotografia con toma abierta del frente de la fachada del Inmueble propuesto.

11
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Insertar dos fotos (desde dos puntos opuestos) de toma abierta, donde se aprecie la
calle y el inmueble propuesto.
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Anexo B.

Inventario de servicios publicos, distribucion, localizacién y condiciones de los
espacios con que cuenta el inmueble.

Requerimiento de espacios fisicos

Espacio disponible para oficina de
presidencia.

Si

No

Ubicacion al
interior del
inmueble.

Area en Mts. 2

Espacio para oficina de secretaria

Espacio para oficina de Vocalia de
Organizacion Electoral.

Espacio para oficina de Vocalia de
Capacitacion Electoral y Educacion
Civica.

Habitacion . para bodega de
documentacion electoral.

Espacio para la Sala de Sesiones del
Consejo Municipal o Distrital.

Oficina o espacio para el PREP.

Espacio para ubicar a los elementos de
seguridad publica para la custodia de la
documentacion

Oficina o espacio para area de frabajo.

Condiciones fisicas del inmueble

Condiciones

Observaciones

Rubro No.

Buena | Regular

Mala

mantenimiento.

sobre adecuaciones

o

Puertas

Ventanas

Protecciones

Techos

Pisos

Pintura
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Instalaciones de
agua (tuberias).

Cisterna-tinaco.

Instalaciones de
Drenaje (tuberias). -

Muebles y
accesorios para
bario.

Instalacion
eléctrica.

Instalaciones de red
de telefonia.

Otros

Agregar foto de espacio disponible para oficina de presidencia.

14
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Agregar foto de espacio para oficina de secretaria.
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Agregar foto de oficina o espacio para la Vocalia de Organizacién Electoral.

16
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Agregar foto de oficina o espacio para la Yocalia de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica.

O
Bruzrlas no, 48, Frace. Vi
44TJ222 14 00, M

SICHNAS CENTRA
niversidazl, P,
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Agregar foto de habitacion para bodega de documentacion electoral.
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Agregar foto de espacio para la Sala de Sesiones del Consejo Municipal o Distrital.
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Agregar foto de oficina o espacio para el PREP.

OFICINAS CENTRALES
Frace Vile Universidad, TF, 38060
2214 00, Moreiln, Michaatan, Méxce
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Agregar foto de espacio para ubicar a los elementos de seguridad ptiblica para la custodia de
la documentacion.

OFICINAS CENTRALES
oo Vils Unlversidad), R, BEOGG
4 00, Moreia, Mizhas g

Bruselas ne, WA
el (4
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Agregar foto de oficina o espacio para area de trabajo.
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Agregar soporte fotografico (en su casb) de las observaciones hechas para mantenimiento.

Nombre del Coordinador: Responsable de enlaces

OFICINAS CENTRALES
Drusalas ne. T8, Fraoc Yils sk, R, 58060
- iz ar, Mdwices
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Anexo 2 del acuerdo CG-272/2018

Lineamientos para la planeacion y desarrollo de las actividades previas y
posteriores a las Sesiones de los Consejos Distritales y Municipales del
Instituto Electoral de Michoacan.

1. Objetivo

El Instituto Electoral de Michoacan, a través de la Comision de Organizacién
Electoral, asi como de la Direcciébn Ejecutiva de Organizacién Electorall,
conscientes de la importancia que tienen las actividades desarrolladas por los
Presidentes y Secretarios de los Consejos Electorales Distritales y Municipales,
durante los Procesos Electorales lLocales en el Estado de Michoacan, se
emprendido la tarea de elaborar los presentes lineamientos con fundamento en las
Leyes y Reglamentos electorales de nuestro Estado, con el objeto de presentar
procedimientos que hagan mas sencilla y eficiente el desarrollo de sus actividades.

Esperamos que estos lineamientos, sean de utilidad para desempefar
adecuadamente la valiosa labor de preparar las Sesiones del Consejo, asi como las
de Jornada Electoral, realizar el computo y, en su caso, declarar la validez del
resultado de las elecciones en el distrito o municipio, con apego a los principios de
Certeza, Legalidad, Maxima Publicidad, Objetividad, Imparcialidad, Independencia,
Equidad y Profesionalismo, que rigen la actividad electoral.

2. Fundamento Legal

Los articulos 51, 52, 53, 55, 56, 58 y 59 del Cddigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo; 84, 85, 86, 87, 88, 89, 92, 93, 94, 95, 96 y 97, del
Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan; y el Reglamento de
Sesiones de los Consejos de los Comités Distritales y Municipales, asi como de los
Comites de Consulta, del Instituto Electoral de Michoacan.

3. Planeacion de cada Sesion.

Para el adecuado desarrollo de las sesiones de consejo, el Presidente (a) y
~Secretario (a) del Consejo, preveran la elaboracion de:

-3.1. El orden del dia, informes, y proyectos de acuerdo que se frataran en la sesion;
deber_én' archivarse en disco compacto y reproducirlos en la cantidad que se
_requiera,' para adjuntarlos a la convocatoria que se notificara a los consejeros
electorales y representantes de los partidos politicos, y de ser el caso, de

' En caso de cualquier duda, comunicate con el personal de esta area. Bruscles no.

Tet,
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Candidatos Independientes acreditados ante el Consejo, dentro de los plazos
establecidos por el Cédigo Electoral, y cuyos nombres, les hayan sido notificados
por la Secretaria Ejecutiva del Instituto.

3.2. Los oficios de convocatoria a sesion dirigidos a los Consejeros Electorales y
Representantes de Partidos acreditados y de ser el caso de candidatos
independientes, se realizaran de acuerdo con el modelo de formato que se incluye
como Anexo A; se les estampara el sello oficial, y los firmara el presidente (a) del
Consejo; se notificaran por lo menos con tres dias de anticipacion para Sesiones
Ordinarias y con dos dias para Sesiones Extraordinarias, lo anterior de conformidad
con el Reglamento de Sesiones?, los acuses de recibido de las convocatorias,
deberan adjuntarse en el sistema de Sesiones, inmediatamente después de haber
concluido la entrega de las mismas.

Nota: El Presidente (a) puede convocar a una reunion de trabajo previa a la
sesion, con los consejeros electorales para analizar los puntos del orden del
dia, realizar observaciones, sugerencias o propuestas de modificaciones a los
informes o proyectos de acuerdo del propio 6rgano colegiado, sin perjuicio de
que, durante la sesion, puedan presenfarse nuevas observaciones,
sugerencias o propuestas.

3.3. Los personificadores de los integrantes del Consejo Anexo B, se deberan
colocar en la mesa de sesiones, segun el lugar que corresponda.

4. Desarrollo de la Sesion.

4.1. Para una correcta conformacion de la mesa de sesiones, se debera ubicar
en la misma, solamente a los integrantes del pleno del Consejo conforme al
esquema que se agrega como Anexo C. Se sentaran en la mesa de Sesiones
Unicamente las personas ahi descritas, en el caso de los Representantes
acreditados solo podra tomar asiento el Propietario o el Suplente.

4.2. Las sesiones son publicas, por lo que, no debera negarse el acceso a ninglin
ciudadano.

'4;3. Durante el desarrollo de la sesiéon de Consejo, se deben recabar testigos y
~ respaldo, para lo cual se recomienda grabar todas las intervenciones, con Ia
grabadora de voz del celular del Presidente (a) o del Secretario(a) del Consejo, asi

? Reglamento de Sesiones de los Conse;os de ios Comités Distritales y Municipales, asi como de tos
Comités de consulta del Instituto Electoral de Michoacan:, ;
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mismo, con auxilio de alguno de los Vocales del Comité, se deberan tomar
fotografias a efecto de que quede constancia de la sesion que corresponda.

Ahora bien, para el desarrollo de la Sesién, segun sea el tipo de la misma y los
puntos a tratar, se seguira el siguiente orden:

a. Declaracion de instalacion de la sesion.

b. Verificacion del Quorum.

c. Lectura del Orden del dia y aprobacién en su caso.

d. Desahogo de cada punto del orden del dia

e. Si es el caso, rondas de participacion de los integrantes del Consejo.
f. Votacion de los puntos del orden del dia, que asi lo ameriten

4.4. Conduccion de la sesion. El Presidente(a) y el Secretario(a), al conducir la
sesion deberan sujetarse a lo establecido en el Reglamento de sesiones de los
consejos distritales y municipales; asi como en la pauta para la conduccion de las
sesiones en los consejos distritales y municipales Anexo D.

4.5. En la sesion de instalacion, deberan tomar en cuenta el protocolo de la toma de
protesta a los integrantes del Consejo, mismo que debera utilizarse si existen
nuevas designaciones en las Consejerias, y en el caso de acreditacion de otro
Representante de Partido Politico o Candidato Independiente, Anexo E.

4.6. El Presidente (a) del Consejo, al momento de desahogar el primer punto del ;
orden del dia en la primera sesién que se celebre, debera dar lectura a la :
declaratoria de instalacién Anexo F. | i

4.7. El Secretario (a) deberd prever la lista con los nombres de los consejeros
electorales, asi como de los representantes de los partidos politicos propietarios o
suplentes Anexo G.

5. Actos posteriores a la Sesion.

5.1. Reporte de la sesion del consejo. Al concluir la sesién, inmediatamente el
Secretario o el Vocal de Organizacion Electoral deberan registrar los datos
. correspondientes en el Sistema de Sesiones. Anexo H.

5.2. Elaborai:ién, 'aprobacién, firma y remision del acta de Sesién. El secretario (a),
elaborara el proyecto de acta de sesién y lo ing:l"esaré al Sistema de sesiones (que
para tal efecto se habilitara), dentro de las veinticuatro horas siguientes de concluida
la sesion, a fin de que pued'an hacerse las observaciones pertinentes antes de su or

Bruseles ne. 118, Frace Wil
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aprobacioén, en el entendido de que dicha acta sera aprobada y firmada en la

celebracion de la siguiente sesion. Anexo l.
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6. Anexos.

Anexo A
Convocatoria

Lugar: (nombre del Distrito o Municipio), Michoacan.
Fecha: Enero 10 de 2018.

Asunto: Invitacion a Sesién.

Oficio: IEM-ODoCM-01/2018.

C.
CONSEJERO ELECTORAL (O REPRESENTANTE DE PARTIDO)
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 55, 56 y 58 del Codigo Electoral del Estado de

Michoacan de Ocampo; 86 Fraccion |, (para el caso de los consejos distritales), y -

94 Fraccion |, (para el caso de los consejo municipales), del Reglamento Interior del
Instituto Electoral de Michoacan, 10, 13, 14, 15 y 16 del Reglamento de Sesiones,
me permito convocar a usted a la (Sesién ordinaria/extraordinaria/especial segun

corresponda) del Consejo (Distrital 00/ Municipal) Electoral de , a
celebrarse el dia de del 201, a las horas en las

oficinas de este Consejo (Distrital o Municipal), sito en (sefalar domicilio—calle—
numero—colonia —fraccionamiento- Barrio- ciudad).

Para tal efecto anexo al presente en disco compacto, el orden del dia que se tratara
en dicha sesion, asi como la informacién necesaria para la discusion de los asuntos
contenidos en el orden del dia mencionado.

Se agradecera su puntual asistencia.

ATENTAMENTE

C. (NOMBRE DEL PRESIDENTE).
PRESIDENTE (A) DEL CONSEJO (DISTRITAL O MUNICIPAL) DE (NOMBRE

DEL DISTRITO O MUNICIPIO) DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

C.c p.Lic: , Director (a) Ejecutivo (a) de Organizqcién Electoral del IEM, para su conocimiento.
C. c. p. Archivo. oA i

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Anexo B
Personificadores de Consejeros y Representantes de Partido Politico y
Candidato Independiente.
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Anexo C
Modelo para ubicar a los integrantes del Consejo en la mesa de Sesiones.
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Anexo D
Pauta para la conduccién de las Sesiones en los Consejos Distritales y
Municipales.

1. Presidente (a): “Muy buenos dias (tardes .0 noches. segun corresponda).-.
Consejeros Electorales y Representantes de Partidos (y en su caso,
Representantes de Candidatos Independientes), sean ustedes bienvenidos a la
sesion (ordinaria/extraordinaria/especial segiin corresponda) de este Consejo
(Distrital o Municipal), que se llevara a cabo el dia de hoy y a la que oportunamente
fueron convocados, siendo las _ del dia de de , se declara
instalada |la presente sesion. En razon de lo anterior, solicito al Secretario proceda
a realizar el pase de lista de los asistentes, verifique y haga constar el quérum
Legal”.

2. Secretario (a): "Conforme a su indicacion Presidente (a) y en cumplimiento al
articulo 9 fraccion Il del Reglamento de sesiones, me permito realizar el pase de
lista de asistentes.” (Pase de lista a consejeros y representantes de los partidos
politicos acreditados yen su caso; Representantes de Candidatos Independientes).
Nota: El Secretario debera prever la lista de consejeros y representantes
(Solamente pasar lista al Representante Propietario, si no se encuentra pasar

lista al Representante suplente).

3. Secretario (a): “Presidente (a), se encuentran presentes: consejeros
electorales, asi mismo doy cuenta la presenciade __ representantes de partidos
politicos, ( en su caso, de Candidatos Independientes) en consecuencia, en
términos del articulo 9, fraccion IV del Reglamento de sesiones, se hace constar
que existe quérum legal para sesionar y por lo tanto todas las determinaciones que
se tomen en la presente seran validas”.

4. Presidente (a): Gracias Secretario (a), una vez que se ha verificado que existe
el quérum legal para sesionar, declaro formalmente instalados los trabajos de esta
sesion publica y le solicito al Secretario (a) se sirva llevar a cabo, la lectura del orden
del dia que se somete a consideracién del pleno de este Consejo (Distrital o

‘Municipal).

5. Sécretafio (a): Con gusto Presidente (a). Respecto a los puntos del orden del
dia propuestos para esta Sesion, tal como se hizo del conocimiento de los
_integrantes de este organismo electoral colegiado, mediante convocatoria que les
fue entregada oportunamente, son: .

20 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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(Leer el orden del dia).

Son los puntos a tratar en esta Sesién, sefor Presidente(a).

6. Presidente (a): Muchas gracias Secretario (a). Esta a consideracion del pleno de
este Consejo, el orden del dia. Sefiores consejeros, si no hay ninguna manifestacion
al respecto se somete a su aprobacion el orden del dia para la presente sesién, para
lo cual solicito al Secretario (a) se sirva tomar la votacién correspondiente.

7. Secretario (a): Con gusto Presidente (a), quienes estén por la aprobacion del
orden del dia, sirvanse manifestarlo en votacion economica. (una vez realizada la
votacién se procedera a declarar 0 no su aprobacion), -EN CASO DE APROBARSE-
“Aprobado por (unanimidad o mayoria) Sr Presidente (a)”.

8. Presidente (a): Muchas gracias Secretario (a), antes de iniciar con el desahogo
del primer punto del orden del dia, le pido al Secretario que someta a votacion
econdmica, la dispensa de la lectura de los documentos que se frataran en la
presente Sesion, toda vez que fueron circulados con la anticipacién reglamentaria.

9. Secretario (a): Con gusto Presidente (a), conforme a su indicacion; consejeros y
consejeras, quienes estén de acuerdo con la dispensa de la lectura de los
documentos que se trataran en cada uno de los puntos del orden del dia, toda vez
que fueron circulados con la anticipacion, les pido manifestarlo en votacién
economica. -EN CASO DE APROBARSE- “Aprobado por (unanimidad de votos
o mayoria) Sr. Presidente (a)”.

Nota: En caso de que algun integrante del Consejo solicite la lectura del (informe
resolucién o proyecto de acta de sesién), el presidente solicitara al Secretario
realice la misma. Ejemplo: Presidente (a). Derivado de la peticion del C.
(nombre del solicitante) solicito al Secretario (a) proceda a dar, lectura al (informe
resolucion o proyecto de acta de sesion). Secretario (a): Con gusto Presidente
(a), (da lectura al documento y al terminar daré cuenta al presidente). Secretario
(a): Es cuanto Presidente (a). Si nadie solicitara la lectura, el desarrollo normal
debera ser siguiendo directamente del paso nimero diez y once.

10. Presidente (a): Muchas gracias Secretario (a), como primer punto del orden del
“dia, esta el (comienza a dar lectura al encabezado del proyecto de acta, informe o
~ proyecto de acuerdo, segln sea el caso y asi lo-hara en cada punto del orden del

- dia). Se deja a su consideracion, si alguien quiere intervenir. (EN SU CASO SE

OFICINAT CEMNTRALES
Witla Universi TR 56060

&, Frace Villa

Bruseles
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ABRE LA RONDA DE PARTICIPACIONES). Cuando nadie pida la palabra, en el

caso de los informes, se continuara con el orden del dia.

Si es un proyecto de acuerdo, se procedera de inmediato a la votacion, para lo cual

el Presidente manifestara; PRESIDENTE: sirvase la Secretaria tomar la votacion
_correspondiente del .contenido del (proyecto de acuerdo) que nos ocupa.

11. Secretario (a): Con gusto Presidente (a), Consejeras y Consejeros, si estan
ustedes de acuerdo con el contenido del (proyecto de acuerdo) que se somete a su
consideracion sirvanse manifestarlo en votacién economica. -EN CASO DE
APROBARSE- “Aprobado por (unanimidad de votos o mayoria) Sr Presidente
(a)”.

Cuando no proceda someter a votacion el asunto, se dara por concluido el mismo,
dando paso al desahogo del siguiente.

12. Presidente (a): Muchas gracias Secretario (a), en desahogo del SEGUNDO
punto (para el caso de que el punto del orden del dia prevea la aprobacion de un
acuerdo) solicito al Secretario (a), proceda a dar lectura a los puntos de acuerdo del
proyecto que se somete a su consideracion.

13. Secretario (a);: Con gusto Consejero Presidente (a) (se procede a dar lectura
a los puntos de acuerdo del proyecto.)

14. Secretario (a): Es cuanto Sr. Presidente (a).

15. Presidente (a): Muchas gracias Secretario (a), estd a consideracion de ustedes
el (Proyecto de acuerdo) del que se acaba de dar cuenta. (EN SU CASO SE ABRE
LA RONDA DE PARTICIPACIONES).

Para tales casos deberan apegarse al procedimiento de tres rondas previsto en el
Reglamento de sesiones. Ejemplo: Presidente (a): Se concede el uso de la palabra
al C. (Consejero o representante de partido politico o en su caso del Candidato
Independiente) recordandole que su participacion no exceda de diez minutos (se
anota el orden de los oradores y se concede la palabra en el orden que hayan
~ solicitado consecutivamente en primera, sequnda y tercera ronda segtn
corresponda). Al finalizar las rondas de participaciones se continuara con el
desarrollo de la sesion.

16. Presidente (a): Muchas gracias sefiores Consejeros y Representanies de
- Partido (y representantes de candidato independiente en su caso), si no existe
“ninguna otra manifestacion, sirvase la Secretaria tomar la votacion correspondiente. .
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17. Secretario (a): con gusto Presidente (a), Consejeras y Consejeros, si estan
ustedes de acuerdo con el contenido del proyecto de acuerdo que se somete a su
consideracion sirvanse manifestarlo en votacién economica. -EN CASO DE
APROBARSE- “Aprobado por (unanimidad de votos o mayoria) Sr. Presidente

(a)”. -

18. Presidente (a): Integrantes del Consejo, pasando al punto de asuntos
generales, quien desee hacer uso de la palabra sirvase levantar la mano.

Nota: Si algun integrante del Consejo plantea un asunto general, su desahogo
debera apegarse a la presente pauta de conduccion.

19. Presidente (a): Al haberse desahogado los puntos del orden del dia, siendo las
horas con minutos del dia , doy por terminada la sesion.
iMuchas Gracias por su Asistencia!

Nota: El guion para la Sesién de instalacion sera enviado por la Secretaria
Ejecutiva, con el orden del dia para la misma.

Bruselas no. 118, Frace Wils Und
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23 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN



@

ETITUTO LLECTORAL DL MHHERTAN

Anexo E
Protocolo de toma de Protesta

Toma de Protesta del Presidente del Consejo:
(El presidente del Consejo se toma protesta por si mismo)

Les pido a los aqui presentes ponernos de pie para llevar a cabo el acto protocolario
y rendir la protesta de Ley, como Presidente del Consejo (Distrital de o
Municipal ), del Instituto Electoral de Michoacan, gracias: “Con base en el
acuerdo numero , emitido por el Consejo General del Instituto Electoral
de Michoacan, de fecha de , de la presenta anualidad, mediante el cual
se aprobo la integracién de los Organos desconcentrados del Instituto Electoral de
Michoacan, para el Proceso Electoral Ordinario (Extraordinario) 20__-20__, protesto
cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la lLey General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley General de
Partidos Politicos, la Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia
Electoral, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo, el Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley de
Justicia en Materia Electoral y Participacién Ciudadana del Estado de Michoacan de
Ocampo, los reglamentos, los lineamientos y acuerdos aplicables emitidos por los
Consejos Generales de los Institutos Nacional Electoral y Electoral de Michoacan,
velando en todo momento por el cumplimiento de los principios de certeza,
legalidad, maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y
profesionalismo, y si no lo hiciera asi, que el Instituto Electoral de Michoacan y la
sociedad me lo demanden”.

Toma de protesta de las consejeras y consejeros electorales del consejo
(distrital o municipal), Secretario, Representantes acreditados ante el Consejo
y a los vocales del comité, por el Presidente del Consejo.

Les pido a los aqui presentes, ponernos de pie para llevar a cabo el acto protocolario
~ para tomar la protesta de Ley, como (Consejeros Electorales, Representantes de
~acreditados ante este Consejo y a los vocales); Ciudadanos (nombre de los
consejeros) Consejeros Electorales; (nombre del Secretario) Secretario; (hombre de
los Representantes acreditados), (nombre de los Vocales) Vocales de Educacion
 Civica y Participacién Ciudadana; y de Organizacion Electoral) Representantes de
~ los Partidos Politicos, ¢ protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de -

165 “Estados Unidos Mexicanos, la Ley Géneral de Instituciones'y Procadimieritos

Aruselss no. 118, Fract Vi
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Electorales, la Ley General de Partidos Politicos, la Ley General de Sistemas de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral, la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, el Cédigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo, la Ley de Justicia en Materia Electoral y Participacion
Ciudadana del Estado de Michoacan.de Ocampeo;.lcs reglamentos, los lineamientos -
y acuerdos aplicables emitidos por el Consejo General del Instituto Electoral de
Michoacéan, velando en todo momento por el cumplimiento de los principios de
certeza, legalidad, maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia,
equidad y profesionalismo?

Consejeras, Consejeros, Secretario, Vocales y Representantes acreditados. -
iSi, protesto!

Presidente. - Si no lo hicieren asi, que el Instituto Electoral de Michoacan vy la
sociedad se los demanden.

Brusclas no, 118, Frace W
Tl (4435522 14 O3,
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Anexo F
Declaratoria de Instalacion (por el Presidente del Consejo)

Sefioras y sefiores Consejeros y representantes de partido, distinguido piiolico que
nos hace favor de estar presente en esta Sesion. Hoy, tomamos protesta e
instalamos el Consejo Distrital o Municipal de (lugar) para dar inicio a los trabajos
del Proceso Electoral (20++ - 20++), en el cual, en coordinacién con el Instituto
Nacional Electoral, se enfrentan nuevos retos con un cuerpo normativo novedoso
en el plano nacional y local, nuestro compromiso sera el apego a los principios
rectores de la actividad electoral, como lo son la certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, objetividad, equidad, profesionalismo, transparencia y la maxima
publicidad, por lo anterior y para formalizar la instalacion de este Consejo (Distrital
o Municipal) en cumplimiento a lo establecido en el punto (dnico o el nimero que
le corresponda) del orden del dia, solicito nos pongamos de pie.

“En términos de Io previsto en los articulos 98 de la Constitucion Politica del Estado
de Michoacan de Ocampo; 58° del Cddigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo, 23 y 24 del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan, en
mi calidad de Presidente de este Organo Colegiado, para el efecto, hoy de

del 20, siendo las horas con minutos, declaro
formalmente instalado el Consejo Distrital/Municipal Electoral de (lugar) que
es el organismo encargado de la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso
electoral dentro de este ambito territorial, que debe deliberar y formular acuerdos
relacionados con el desarrollo de las etapas del Proceso Electoral (Ordinario o
Extraordinario) 20++ -20++, para las elecciones de Diputados y Ayuntamientos en
esta Entidad, mediante el procedimiento que indica el ordenamiento legal electoral,
garantizando el cumplimiento de los principios de certeza, legalidad, maxima
publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo, y
que con apego a la Ley, los comicios se lleven a cabo dentro de un marco de
tranquilidad y transparencia.” jMuchas gracias!

3 A mas tardar ciento setenta dias.antes de la Jornada Electoral los CﬂnSBJC\a electorales deberan ser. mstaladoq . s g5

menos una vez al mes.
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Anexo G
Formato de Lista de Asistencia

Consejo Distrital / Municipal de

T S R

Consejeros Electorales
C.
Presidente (a)

C.
Consejero (a) Electoral

C.
Consejero (a) Electoral

C.
Consejero (a) Electoral

C.
Consejero (a) Electoral

Total de asistencia de Consejeros Electorales:
Representantes de los Partidos Politicos.

C.

Representante Propietario/Suplente del Partido Accién Nacional

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Revolucionario
Institucional

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido de la Revolucion
Democratica.

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido del Trabajo

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Verde Ecologista de
México

C.
Representante Propietario/Suplente de Movimiento Ciudadano

C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Nueva Alianza

C.
Representante Propietario/Suplente de Morena

.
Representante Propietario/Suplente de Encuentro Social

C. s
| Representante Propietario/Suplente del Candidato Independiente

| Total de asistencia de representantes:

=t o INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Anexo H

Reporte de la Sesién del Consejo.

4 ST
W

Tnicio de Sesidn

Usuario

Contrasefia

El sistema de sesiones permite a los Consejos Distritales y Municipales,
“registrar y consultar tinicamente la informacion relacionada con su Municipio
~ ylo Distrito. Le sera proporcionada un usuario y una clave de acceso al
Presidente, una al Secretario y una al Vocal de Organizacion Electoral.

TR L . » S m i a0

OFICINAS CENTRALEE"
Briselzs no. 116, Frace W versidad, CF, 58060
£ 237 14 00, Moteia, Misrnackn, Maka
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Anexo |
Formato de Proyecto de Acta de Sesion.

(Elaborar en hoja tamafo oficio, letra times new roman, tamaiio 11)

ACTA No. [EM-(CD o CM)-(ESP/ORD/EXT)-01/201 .

ACTA DE LA SESION (ESPECIAL, ORDINARIA, EXTRAORDINARIA, SEGUN
CORRESPONDA) CELEBRADA POR EL CONSEJO (DISTRITAL/MUNICIPAL)
DE (LUGAR ) DE (FECHA) DE DEL 201_ .

uuuuu En la ciudad de , Michoacan de Ocampo, siendo las 18:30

_dieciocho horas con treinta minutos del dia 2 dos de enero del afio 2018 dos .

mis dieciocho, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 55, 56 y 58 del
Cddigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo; 85, fraccion Il (Distrital) o
93, fraccién Il (Municipal) del Reglamento Interior del Instituto Electoral de
Michoacan, 10, (fraccion |, en caso de ser Ordinarias o fraccién Il, en caso de ser
Extraordinaria) del Reglamento de Sesiones, en el inmueble que ocupa el Consejo
Distrital/Municipal (lugar) del Instituto Electoral de Michoacan, sito en la calle
numero ., Colonia, (Fraccionamiento o barrio), bajo la
Presidencia del C. nombre del presidente y con la asistencia del Secretario (a), C.
nombre del secretario, se reunieron los integrantes del Consejo
Distrital/Municipal (lugar), para celebrar Sesion (Especial-Ordinaria-
Extraordinaria segin corresponda), a la que oportunamente se convoco.

Acto seguido, el Presidente (a) del Consejo dio la bienvenida a los Consejeros y
Consejeras Electorales, Representantes de Partidos Politicos, Candidatos
Independientes y publico en general presentes en el recinto de la Sesion. “Muy
buenos dias (tardes o noches segun corresponda) Consejeros Electorales vy
Representantes de Partidos y en su caso, de Candidatos Independientes, sean
ustedes bienvenidos al desarrollo de la sesion ordinaria (extraordinaria, especial,
sequn corresponda) de este Consejo Distrital/Municipal, que se llevara a cabo el
dia de hoy y a la que oportunamente fueron convocados, en razén de lo anterior
solicito al (a) Secretario (a) proceda a realizar el pase de lista y la verificacion de la

existencia del Quérum legal. Adelante por favor.” - - - - - e mm e - R R
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®
Acto seguido el (a) Secretario (a), manifiesta, “Conforme a su indicacion

Presidente(a) y en cumplimiento al articulo 9, fraccién IV del Reglamento de
sesiones, me permito realizar el pase de lista de asistentes.” - ---------------

IEM

SITTPUTE ELECTQRAL DL MICHOATAR

Nombre y Cargo Asistencia

Consejeros Electorales

C.

Presidente

C.

Consejero Electoral

C.
Consejero Electoral
C.
Consejero Electoral
C.
"| Consejero Electoral

Total de asistencia de Consejeros Electorales:
Representantes de los Partidos Politicos.
C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Accién Nacional
C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Revolucionario
Institucional
C.
Representante Propietario/Suplente del Partido de la Revolucion
Democratica.
C.
Representante Propietario/Suplente del Partido del Trabajo
C.
Representante Propietario/Suplente del Partido Verde Ecologista de
México
C.
Representante Propietario/Suplente de Movimiento Ciudadano
C
Representante Propietario/Suplente del Partido Nueva Alianza
. Representante Propietario/Suplente de Morena
B
| Representante Propietario/Suplente de Encuentro Social

C= = ' | 5 - :)TVV. . ! ) ) o i
Representante Propietario/Suplente del Candidato Independiente I OFIINAS CENTRALES g
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Nombre y Cargo Asistencia

Total de asistencia de representantes:

Realizado el pase de lista el (a) Secretario (a) declaro la existencia del quorum legal
"y como consecuencia validos los acuerdos que se tomen en los siguientes términos;
“Presidente (a), le informo que conforme al articulo __ del Cédigo Electoral del
Estado de Michoacan de Ocampo y _ numeral __, del Reglamento de sesiones,
existe Quérum legal para sesionar validamente.” - - - - - - - - - - - oo oo oL

Acto seguido el Presidente (a) manifestd. — “Muchas gracias Secretario (a),
existiendo el Quorum legal, se declara instalada la Sesion, razén por la cual le
solicito al (a) Secretario (a) se sirva dar lectura del orden del dia correspondiente
que sera sometido a consideracion de los miembros de este Organo Colegiado”. - -

Secretario (a). — “Con gusto Presidente (a), conforme a su indicacién y en ejercicio
de las facultades que me confiere el articulo (87 fraccién IV para Consejos
Distritales y 95 fraccion IV para Consejos Municipales) del Reglamento Interior
del Instituto Electoral de Michoacan, se somete a la consideracién de los asistentes,
el siguiente:

Nota. -Ejemplo de orden del dia para la primera sesion y su desahogo. Cada
consejo debera incluir los puntos que se les remitan de oficinas centrales, a menos
que exista petlicion hecha por algtn integrante del Consejo para incluir algtin punto
al orden del dia, para lo cual deberan informar de inmediato a la Secretaria Ejecutiva
y a la Direccion de Organizacion Electoral). = = === = = - = - o o oo m oo

1. Toma de protesta de los integrantes del Consejo Distrital/Municipal Electoral). - -

2. Mensaje y declaratoria de instalacion del Consejo Distrital/Municipal Electoral por
~parte del Presidente del Consejo. - - - - === - - o mmmme ool

3. Intervencion del C. , Consejero Electoral, (en su caso).- - -

4. Clausura de la sesion por parte del Presidente del Consejo. - - - -- -~~~ ------

Es cuanto respecto al.orden del.dia Presidente™: . ~. . S s S B 18 o, e
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Presidente.- “Muchas gracias Secretario (a), esta a consideracion de los
integrantes de este Consejo el orden del dia. Si no existe ninguna manifestacion,
sirvase la Secretaria tomar la votacion correspondiente respecto del orden del dia
que esta sometido a su consideracion”. - - - ------=------------ oo oo mmn

Secretario (a). — “Con gusto Presidente (a), sefioras Consejeras y Consejeros, si
estan ustedes de acuerdo con el orden del dia gque se somete a su consideracion,
sirvanse manifestarlo en votacion econémica”. “Aprobado por (unanimidad o
mayoria), sefior Presidente (@), - - - -----------===--------------------

Presidente (a). — “Muchas gracias Secretario (a), respecto del (primer o tnico segun
corresponda) punto del orden del dia relativo a la toma de protesta de los integrantes
del Consejo, les pido a los aqui presentes ponernos de pie para llevar a cabo el acto
protocolario y rendir la protesta, como Presidente del Consejo (Distrital Nimero o

Municipal ), del Instituto Electoral de Michoacan, gracias: Con base en el
acuerdo numero , emitido por el Consejo General del Instituto Electoral
de Michoacan, de fecha _ de , de la presenta anualidad, mediante el cual

se aprueba la integracion de los Organos desconcentrados del Instituto Electoral de
Michoacan, para el Proceso Electoral (Ordinario o Extraordinario) 201__-201__,
protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley
General de Partidos Politicos, la Ley General del Sistema de Medios de
Impugnacién en Materia Electoral, la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo, el Cddigo Electoral del Estado de Michoacan
de Ocampo, la Ley de Justicia en Materia Electoral y Participacién Ciudadana del
Estado de Michoacan de Ocampo, los reglamentos y los lineamientos y acuerdos
aplicables emitidos por el Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan,
velando en todo momento por el cumplimiento de los principios de certeza,
legalidad, maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y
profesionalismo, y si no lo hiciera asi, que el Instituto Electoral de Michoacan y la
sociedad me lo demanden”.

Acto seguido el Presidente (a) manifest6; “Les pido a los aqui presentes
“mantenernos de pie para llevar a cabo el acto protocolario y rendir la protesta, como
" (Consejeros Electorales, Secretario, Representantes acreditados ante este
_Consejd y a los vocales); Ciudadanos (nombre de los consejeros) Consejeros
Electorales: (nombre del Secretario) Secretario; (nombre de los Representantes

de Qartldol, Representantes (nombre de los Vocales) Vocales de Educacion
-' .' Civica y Participacion Ciudadana; y de Organizacion Electoral, ¢protestan cumpliry
';-hacer {“UI"}D[I!‘ la Consfitucion Pohtica de !os Estados Unidos Mexaf‘anos« laiLey. | oo

f\fﬂr’;r In Frace
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General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley General de Partidos
Politicos, la Ley General de Sistemas de Medios de Impugnacién en Materia
Electoral, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo, el Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley de
Justicia en Materia Electoral y Participacion Ciudadana del Estado de Michoacan de
Ocampo, los reglamentos, los lineamientos y acuerdos aplicables emitidos por el
Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan, velando en todo momento por
el cumplimiento de los principios de certeza, legalidad, maxima publicidad,
objetividad, imparcialidad, independencia, equidad y profesionalismo?”

Consejeras, Consejeros, Secretario, Vocales y Representantes acreditados. -
iSi, protesto!

Presidente (a) - “Si no lo hicieren asi, que el Instituto Electoral de Michoacan y la
sociedad se los demanden. jMuchas gracias!” - - - - - == - = - - - - m e el n

Presidente (a). - “En desahogo del tercer punto del orden del dia, tiene el uso.de.la
palabra el C. , consejero electoral de este Organo
colegiado. Adelante Consejero por favor.” - - == === === = s o e oo e e e e e

Consejero Electoral. - “Muchas gracias Presidente, (texto de las palabras del
CONSEJEI0).~ == == - = mmm i mm e m e e

Acto continuo el presidente (a) en uso de la voz expreso; “quien desee hacer alguna

manifestacion tienen el uso de la voz en primera ronda hasta por diez minutos, (tiene

la palabra el sefior representante del Partido (0o en su caso Candidato
Independiente) o quien haya solicitado el uso de la voz), adelante por favor”. - - - - -

Nota: Se pasara al siquiente punto del orden del dia una vez que se hayan agotado
las patticipaciones en primera ronda (diez minutos maximos para cada orador), en
segunda {cinco minutos) y tercera ronda en su caso (fres minutos).

Presidente. - “Sefioras y sefiores Consejeros, representantes de Partido (y
representante de candidato independiente en su caso), al no existir ninglin otro
asunto mas que tratar en el orden del dia, siendo las (con niémero) (con letra) horas
del dia de su inicio se da por concluida la Sesion de este Consejo (Distrital o

Municipal), agradezco a todos su presencia.” - - - - - - - - == c - oo e e :

Teh (44X
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Anexo 3 del acuerdo CG-272/2018

Lineamientos para el sorteo de los lugares de uso comun para la colocacion
de propaganda durante el periodo de Campanas Electorales.

1. Objetivo.

Con los presentes lineamientos, se pretende que los vocales de Organizacion de
los Comités Distritales y Municipales, tengan de manera puntual, las indicaciones
relacionadas con la realizacion de las actividades correspondientes al sorteo y
asignacion de los lugares de uso comun, susceptibles de ser utilizados para la
colocacién o pinta de propaganda electoral de los partidos politicos, coaliciones,
candidaturas comunes y candidatos independientes, que en su caso, sean
registrados durante el desarrollo del proceso electoral, y con ello, se abone al
correcto cumplimiento de las atribuciones, facultades y obligaciones del Organo
electoral, con estricto apego a la normativa vigente.

2. Fundamento Legal

Los articulos 52, 53, 171, fraccion |, 321, del Coédigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo.

3. Procedimiento para el sorteo y asignacion de los lugares de uso comtin.

Son lugares de uso comun, los sefialados por los Gobiernos Estatal o Municipal,
para la colocacion y pinta de la propaganda electoral de los partidos politicos,
candidaturas comunes, coaliciones, los candidatos registrados por éstos y los
candidatos independientes en su caso; los que seran asignados por sorteo entre los
partidos politicos, candidaturas comunes, coaliciones y candidatos independientes
registrados, conforme al procedimiento que se determine en el acuerdo que emita
el Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan (el cual deberan tener a la
mano en la sesion en la que se realice el sorteo correspondiente) y lo que se
describe en este documento.

3.1. Antes de elaborar la solicitud y el Convenio de Colaboracién de lugares de uso
comun, el vocal de Organizacién, en apoyo al presidente del Consejo
correspondiente, debe obtener, por el medio que se estime pertinente, el nombre
del Presidente Municipal y del Secretario del Ayuntamiento, asi como la direccién

1 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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oficial; datos con los cuales se elaborara el proyecto de Convenio de Colaboracion
que se suscribira, el cual se firmara y sellara en tres tantos originales, uno para el
Ayuntamiento respectivo, otro para el Comité del Consejo Electoral, y el tercero,
para la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, del Instituto Electoral de
Michoacan. Anexo A.

3.2. Una vez que se haya obtenido la informacion correspondiente, se debera girar
oficio al Presidente Municipal, mediante el cual se le solicite, senale lugares o
espacios para uso comun, idéneos para que los partidos puedan colocar, fijar o
pintar propaganda electoral, con la ubicacion precisa y las medidas de los mismos;
ademas de la delimitacion de los lugares que se pudieran considerar como
patrimonio cultural, los cuales deberan quedar libre de toda propaganda electoral.
Anexo B.

Nota: Se recomienda que al momento de entregar el oficio al Ayuntamiento,
se procure consensuar la fecha y hora para la celebracion del Convenio de
Colaboracion; en el cual firmarén el Presidente y Secretario del Ayuntamiento,
ademas del Presidente y Secretario del Consejo Elecforal respectivo.

3.3. Una vez entregado el oficio al Ayuntamiento, el vocal de Organizacion, debera
remitir inmediatamente, copia del acuse de recibido a la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral, y deberan estar pendientes de la respuesta que por oficio,
emitira el Ayuntamiento, a través de la cual se sefialen, en su caso, los lugares que
autorizan para la colocacion, fijacion o pinta de propaganda electoral; de no recibir
oficio de contestacion por parte del Ayuntamiento, se debera insistir, enviando
nuevamente un oficio solicitando la informacién requerida, o en su caso, se indique
a la autoridad electoral, que en el Municipio no existen lugares idoneos para la
colocacioén y pinta de propaganda electoral.

3.4. Cuando el Ayuntamiento no proporcione la informacion respecto a que lugares
pudieran considerarse como patrimonio cultural, el Consejo Electoral
correspondiente, podra tomar un acuerdo (previo aviso a la Secretaria Ejecutiva del
Instituto) mediante el cual delimite los lugares que se pueden considerar como
patrimonio histérico en sus municipios, y sobre esa base, se exhorte a los
representantes de cada partido politico, coalicion, candidaturas comunes o
candidato independiente en su caso, para que se abstengan de fijar propaganda
electoral en esa area.
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3.5. Una vez gue se tenga la respuesta mediante oficio de parte del Ayuntamiento,
en donde sefalen los lugares de uso comun, se debera suscribir el Convenio de
Colaboracién, a efecto de poder realizar el sorteo correspondiente entre los partidos,
coaliciones y en su caso, candidatos independientes registrados, y se puedan
utilizar los lugares de uso comun, para la colocacion, fijjacion o pinta de la
propaganda electoral, durante el periodo legal de campana del proceso electoral en
el Estado de Michoacan.

3.6. Una vez suscrito el Convenio de Colaboracion donde se sefalen los lugares de
uso comun por parte del Ayuntamiento, se debe realizar el sorteo en la sesion de
Consejo que corresponda; en el procedimiento de sorteo, deberan observarse los
siguientes pasos:
Nota: Se recomienda realizar una reunion de trabajo, previa a la sesion
correspondiente, para explicar el procedimienfo mediante el cual, se llevara a
cabo el sorteo de [ugares de uso comtin.

a) Convocar por escrito a los Consejeros Electorales y Representantes de los
Partidos Politicos, Coaliciones y Candidatos Independientes, a la realizacion de la
Sesion que corresponda, (anexando a la misma, la relacion de los lugares o
espacios sefalados por el Ayuntamiento), en la cual se llevara a cabo, el sorteo de
lugares de uso comun, que en su caso, la autoridad municipal haya sefalado como
tales.

b) Previo a la sesion, se deberan realizar los preparativos necesarios como son: la
relacion de los lugares de uso comun senalados por el Ayuntamiento, con sus
respectivas medidas y ubicacion (incluyendo, el orden de los espacios a sortearse,
a partir de orientacién cardinal); contar con urna, caja o recipiente que pueda ser
usado para introducir los papeles con los numeros correspondientes (los cuales
deben ser coincidentes con la relacion de los lugares de uso comun).

Nota: El Ayuntamiento no puede hacer entrega directa de lugares de uso

comun.

¢) Los lugares sefalados por el Ayuntamiento se sortearan en la Sesion de Consejo,
de manera transparente, numérica y entre todos los Partidos Politicos, Coaliciones
(los partidos politicos que participen en coalicién o que registren candidatos en
comun, seran considerados como uno solo) y Candidatos Independientes
registrados, incluyendo aquellos cuyos representantes no asistan a la Sesion.
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Si los espacios sefalados por el Ayuntamiento por sus caracteristicas y
dimensiones, pueden ser considerados suficientes para el uso individual por partido,
coalicibn o candidato independiente, se realizara el sorteo tomando en
consideracion estas circunstancias, (cada Consejo podra reservar hasta el diez por
ciento de los lugares de uso comun disponibles, para la promocion del voto) o en su
defecto, si no tuvieran esas caracteristicas, se dividiran en partes iguales y
suficientemente grandes para poder realizar el sorteo, bajo el siguiente
procedimiento:

I. Se realizara el sorteo para determinar el orden del turno que correspondera a
cada partido, coalicién, candidatura comun o candidato independiente
registrado, para el sorteo y la distribucion de los lugares de uso comun, para lo
cual, segun el orden de registro del partido politico o candidato independiente,
en su caso, su representante ante el consejo debera sacar de la urna o caja, un
papel que contendra el numero de turno que le correspondera en el sorteo de
los lugares de uso comun, (el nimero de papeles introducidos en la urna, caja
o recipiente, debe ser igual al numero de Partidos, Coaliciones, Candidatura
Comun y Candidatos Independientes entre los cuales se sortearan los lugares
de uso comun).

ll. Se realizara el sorteo de los espacios con base en la lista proporcionada por
el Ayuntamiento, para ello, cada representante debera sacar de la urna o caja,
en el orden que le haya correspondido, un papel que contendra un numero
vinculado al espacio o lugar de uso comun (el numero de papeles sera igual al
numero de lugares o espacios de uso comun a sortear), el cual le sera asignado.

lll. Los espacios sorteados que no se utilicen, se quedaran en blanco y no se
pueden asignar a otro partido politico o candidatura independiente.

3.7. En caso de que, el total de espacios a sortear no corresponda a un muiltiplo del
numero de partidos, coaliciones, candidatura comun o candidatos independientes
gue participen en la eleccion, (el numero de espacios no coincide con el numero de
partidos, coaliciones o candidatos independientes participantes, una o varias veces
~ de manera exacta), para efectos de equidad, los que resten corresponderan al
Instituto Electoral de Michoacan para la promocion del voto.

3.8. El Secretario del Consejo, debera tomar nota de manera detallada del

procedimiento del sorteo y de cada uno de los lugares sorteados, con sus
respectivas medidas y ubicacion, ademas, a quien se le asigna, y en su caso, el que

& INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN QHIG

TN



haya sido designado al Instituto Electoral, lo que se asentara en el acta respectiva
y en el formato detallado que se les enviara en formato de Excel. Anexo C.

Nofta: Los espacios no son negociables a menos que haya acuerdo entre los
interesados. , y aquellos que no se utilicen, se quedaran en blanco, no seran
sorteados ni se podran cede.

3.9. En la fecha en la que se programe la Sesion de Consejo en la cual se celebrara
el sorteo de lugares de uso comun, deberan tener pre-elaborados los oficios
mediante los cuales noftificaran a los Representantes de los Partidos Politicos,
Coaliciones y Candidatos Independientes, que no asistan a la sesion, respecto de
los lugares de uso comun que les fueron asignados mediante el sorteo, oficios que
se notificaran dentro de las 24 horas siguientes a aquella en que concluya la Sesion,
el acuse de recibido de los mismos debera ingresarse inmediatamente al Sistema
de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral o en su caso, enviarse por
correo electronico a dicha area. Anexo D.

3.10. De igual forma, se debera elaborar el oficio para informar al presidente
Municipal del Ayuntamiento, de los lugares que les fueron asignados a los Partidos
Politicos, Coaliciones y/o Candidato Independiente, cuyo acuse de recibido deberan
ingresar inmediatamente al Sistema de la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral o en su caso, enviarse por correo electronico a dicha area. (Anexo 5).

Nota: Cualquier duda, aclaracion o comentario en relacion a los presentes

lineamientos y a su implementacion, comunicarse a la Direccion Ejecutiva de
Organizacion Electoral.
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Anexo A

PROYECTO DE CONVENIO

CONVENIO DE COLABORACION QUE CELEBRAN EL INSTITUTO ELECTORAL
DE MICHOACAN, A TRAVES DEL COMITE DISTRITAL/MUNICIPAL DE
(NOMBRE DEL MUNICIPIO) Y EL H. AYUNTAMIENTO DE (NOMBRE DEL
MUNICIPIO), DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, A EFECTO DE
UTILIZAR LOS LUGARES DE USO COMUN PARA LA COLOCACION Y FIJACION
DE LA PROPAGANDA ELECTORAL, DURANTE EL PROCESO ELECTORAL
ORDINARIO LOCAL (indicar el proceso que corresponde, por ejemplo: 2017-2018),
EN EL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO.

El Comité Municipal de (nombre del Municipio), Michoacan, Organo
Desconcentrado del Instituto Electoral de Michoacan denominado en lo sucesivo
‘EL INSTITUTQ?”, y por otra parte el H. Ayuntamiento de (nombre de Municipio), en
el estado de Michoacan, en lo sucesivo denominado “EL MUNICIPIO”,
representados respectivamente, por el C. (Nombre del Presidente del Comité),
Presidente del Comité Municipal de (nombre del Municipio) y por el C. (Nombre del
Presidente Municipal), en su caracter de Presidente Municipal del citado
Ayuntamiento, con fundamento en lo establecido en los articulos 115, fracciones | y
[l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 111, 112, 113y 123,
fracciones | y XXII de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Michoacan de Ocampo; y 2 del Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo, celebran el presente acuerdo para la determinacién de lugares de uso
comun en que podra realizarse la colocacion y fijacion de propaganda electoral
durante el Proceso Electoral Ordinario Local , al tenor de las siguientes
declaraciones y clausulas.

DECLARACIONES:
1. DECLARA “EL INSTITUTO”:
~1.1. Que es el Organismo Publico Local, con personalidad juridica y patrimonio

propios, depositario de la autoridad electoral y responsable de la funcion estatal de
organizar las elecciones para renovar al titular del Poder Ejecutivo, a los integrantes
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del Legislativo y ayuntamientos del Estado, asi como organizar los procesos de
participacion ciudadana en los términos de las leyes de la materia.

1.2. Que son fines u objetos del Instituto, los que la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales determina para este Instituto Electoral, la Ley General
de Partidos Politicos, la Constitucién Local y el Cédigo de la Materia.

1.3. Que su Representante cuenta con capacidad juridica suficiente para suscribir
el presente Convenio de Colaboracién, conforme al nombramiento del Consejo
General del Instituto Electoral de Michoacén, de fecha de de y en
terminos de lo dispuesto por los articulos 171, fraccion |, del Codigo Electoral del
Estado de Michoacan de Ocampo.

2. DECLARA “EL MUNICIPIO”:

2.1. Que los municipios constituyen entidades auténomas con patrimonio propio y
personalidad juridica suficiente para suscribir el presente acuerdo.

2.2. Que tienen atribuciones para apoyar y colaborar con las autoridades electorales
del Instituto Electoral de Michoacan, de acuerdo a lo establecido en los articulos
115, fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
111, 112, 113 y 123, fracciones | y XXII de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de Michoacan de Ocampo; y 2 del Codigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo, para el desempefio de las funciones correspondientes.

2.3. Que tiene como domicilio para todos los efectos legales el ubicado en la calle
numero , colonia en
esta ciudad. (direccion del Ayuntamiento).

3. DECLARAN AMBAS PARTES:

3.1. Que es su voluntad suscribir el presente acuerdo a fin de dar cumplimiento a lo
dispuesto por el articulo 2 y demas relativos del Cédigo Estatal de la materia.

3.2. Que tienen la capacidad y recursos suficientes para cumplir cabalmente con las
obligaciones que asumen en virtud de este acto.

CLAUSULAS
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Primera. “EL MUNICIPIO”, hace entrega en este acto a “EL INSTITUTO” de la
relacion de lugares de uso comun, dentro de sus limites territoriales, a fin de que los
partidos politicos, coaliciones y candidatos independientes fijen propaganda
electoral con motivo de las campanias politicas que desarrollaran dentro del Proceso
Electoral Ordinario Local . Dicho listado se acompaia al presente
Convenio de Colaboracion como ANEXO A.

Segunda. “EL MUNICIPIO”, manifiesta su conformidad, en que “EL INSTITUTO”
distribuya en la forma que dispone el articulo 171, fraccion |, del Codigo Electoral
del Estado de Michoacan de Ocampo, los lugares de uso comun y espacios para
los efectos de la colocacion de la propaganda electoral.

Tercera. “EL MUNICIPIO”, se compromete a no dispoﬁer de los lugares de uso
comun, por lo que, no podra hacer entrega directa de estos a algun Partido Politico,
Coalicion, Candidatura Comun, Candidato Independiente,

Cuarta. “EL MUNICIPIO”, en auxilio de “EL INSTITUTO”, vigilara que la
propaganda electoral sea respetada, es decir, procurara con los medios a su
alcance que ésta no sea retirada o destruida, durante el periodo de campana
electoral.

Quinta. En la colocacion de propaganda electoral, debera observarse lo que al
respecto establecen el Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo en
su articulo 171, el Reglamento Municipal, la Ley Organica Municipal y/o el Bando
de Policia y Buen Gobierno, asi como lo dispuesto en los demas ordenamientos
Estatales y Municipales que para el caso sean aplicables.

Sexta. Una vez concluido el plazo con el que cuentan los partidos politicos,
coaliciones y candidatos independientes, de treinta dias posteriores a la fecha de la
eleccion para retirar su propaganda; con base a lo establecido en el articulo 171,
fraccion IX, del Codigo Electoral de Michoacan de Ocampo, “EL. MUNICIPIO”
debera retirarla con cargo a las prerrogativas del Partido Politico de que se trate, a
través del Instituto Electoral de Michoacan.

- Séptima. “EL MUNICIPIO” y “EL INSTITUTO” manifiestan su conformidad en que
el presente Convenio de Colaboracion es producto de la buena fe, por lo que todo
conflicto que resulte del mismo, en cuanto a su interpretacion, aplicacion y
cumplimiento, asi como los casos no previstos en la Ley, seran resueltos de comun
acuerdo.
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Octava. Las partes convienen que para el caso de interpretacion del presente
acuerdo, se hara en apego a los términos del Codigo Electoral del Estado de

Michoacan de Ocampo.

Una vez enterados del contenido y alcance legal del presente Convenio de
Colaboracion se firma en (nombre del Municipio), Michoacan, a los (dias) del mes

de (mes) de dos mil .

Por “EL MUNICIPIO”

C. (Nombre del Presidente Municipal)

Presidente Municipal
de (Municipio), Michoacan.

C. (Nombre del secretario)
Secretario del
Ayuntamiento de (Municipio),
Michoacan.
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Por “EL INSTITUTO”

C. (Nombre del Presidente del Comité)
Presidente del Comité Municipal de
(Municipio), Michoacan.

C. (Nombre del secretario)
Secretario del Comité Municipal de
(Municipio), Michoacan.




Anexo B

MODELO DE OFICIO QUE DIRIGIRA EL PRESIDENTE DEL CONSEJO
ELECTORAL AL PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO.

(Municipio), Michoacan, (DIA) de (MES) de 201__.

C. (Nombre de Presidente Municipal)
Presidente Municipal de (Municipio)
Presente.

Con fundamento en los articulos 2, parrafo segundo y 171, fraccion |, del Codigo
Electoral del Estado de Michoacan Ocampo y con motivo del Proceso Electoral
Ordinario Local , por este conducto me dirijo a usted, con el objeto de
solicitarle tenga a bien, proporcionarnos un listado de los espacios de uso comtn
idoneos de ser utilizados para la colocacion, fijacion o pinta de propaganda
electoral, asi como la ubicacion y las dimensiones de los mismos; sefialando
ademas, los espacios considerados patrimonio cultural, en donde no se podra
colocar la citada propaganda. Lo anterior, a fin de realizar la distribucion
correspondiente entre los distintos partidos politicos, coaliciones y candidatos
independientes.

En espera de su pronta y favorable respuesta, quedo a sus 6rdenes para cualquier
duda al respecto.

Atentamente

(Nombre y Firma del Presidente del Comité)
Presidente del Comité Municipal Electoral de (MUNICIPIO)

Cep. Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral. Para su conocimiento.
Archivo.
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Anexo C. Modelo de formato de resultados del sorteo realizado entre los representantes
de los partidos politicos, coaliciones y/o candidatos independientes acreditados ante este
Consejo Distrital, quedando distribuidos de la siguiente manera:

Descripcion

Ubicacion

Asignado a:
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ANEXO D. MODELO DE OFICIO MEDIANTE EL CUAL SE NOTIFICA A LOS
REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS, COALICIONES Y/O CANDIDATOS
INDEPENDIENTES QUE NO ASISTIERON A LA SESION, DE LOS LUGARES DE USO
COMUN QUE MEDIANTE SORTEO LES FUERON ASIGNADOS.

- 0F_[C|0 No. IEM-ODCM o CD-01/2018
ASUNTO Se notifica asignacién de lugares de uso

comuln para fijacién y colocacion de
propaganda electoral,

, de 201__.

C. ,

REPRESENTANTE PROPIETARIO DEL PARTIDO
, COALICION,

CANDIDATURA COMUNY/O CANDIDATO

INDEPENDIENTE ANTE ESTE CONSEJO MUNICIPAL

ELECTORAL.

PRESENTE.

En via de notificacion, adjunto al presente se remite la descripcion de los lugares
que le fueron asignados al partido , (coalicién,
candidatura comun, candidato independiente) que usted representa, resultado del
sorteo mediante el cual se asignaron los lugares de uso comun, para la fijacion,
colocacion o pinta de propaganda electoral, por parte de los partidos politicos,
(coaliciones, candidatura comun, candidato independiente) durante la presente
eleccion, realizado por este Consejo Electoral en la sesion
de fecha .
Lo anterior, para los efectos correspondientes.

Atentamente

(Nombre y Firma del Presidente del Comité)
Presidente del Comité Municipal Electoral de (MUNICIPIO)

e e Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral. Para su conocimiento.
: Archivo.
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ANEXO E. MODELO DE OFICIO MEDIANTE EL CUAL SE NOTIFICA A LOS
PRESIDENTES DE LOS MUNICIPIOS DEL RESPECTIVO DISTRITO, DE LA
ASIGNACION DE LOS LUGARES DE USO COMUN A CADA UNO DE LOS PARTIDOS
POLITICOS Y/O COALICIONES. '

OFICIO No. I[EM-ODCM o CD-81/2018

ASUNTO Se informa de asignacién de lugares de
uso comin para fijar o colocar
propaganda a partidos politicos ylo
coaliciones. ‘

del 20

C. (Nombre de Presidente Municipal)
Presidente Municipal de (Municipio)
Presente.

Por medio del presente, me permito enviar la descripcion de la asignacion que se
efectdo a cada partido politico, coalicién, y candidato independiente registrados, de
los lugares de uso comln que este Ayuntamiento sefiald para tal efecto,
solicitandole qUe una vez concluido el plazo de treinta dias posteriores a la fecha de
la eleccion con que cuentan los partidos politicos para retirar su propaganda, de no
hacerlo, EL MUNICIPIO con base alo establecido en el articulo 171, fraccion IX, del
Caodigo Electoral de Michoacéan de Ocampo, la retire con cargo a las prerrogativas
del Partido Politico de que se trate.

Lo anterior, para los efectos correspondientes.
Atentamente

(Nombre y Firma del Presidente del Comite)
Presidente del Comité Municipal Electoral de (MUNICIPIO)

C.c.p. Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral. Para su conocimiento.
Archivo.
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Anexo 4 del acuerdo CG-272/2018

Lineamientos para la operacion y funcionamiento de las bodegas de
resguardo de documentacion y material electoral, durante los Procesos
Electorales Locales.

1. Objetivo.

Los presentes lineamientos tienen por objeto, establecer las caracteristicas minimas
de las instalaciones que serviran de bodega electoral, asi como las medidas de
seguridad requeridas. De igual forma sera una guia para su funcionamiento, que
incluya ios procedimientos que deben seguirse durante la recepcion, clasificacién y
almacenamiento de la documentacion y materiales electorales, con la finalidad de
que las actividades de los organos desconcentrados del Instituto Electoral de
Michoacan, se realicen con apego a lo establecido en la normatividad electoral
federal y local aplicable (Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral, Cédigo Electoral del
Estado de Michoacan).

2. Fundamento Juridico.

Los articulos 41 parrafos primero y segundo, Base V, apartado C, de la Constitucion
Politica de los estados Unidos Mexicanos; 268, de la Ley General de Instituciones
y Procedimientos Electorales; 36, fraccion XlI, 41 fracciones |, II' y XIVZ2, 194, 204,
del Codigo Electoral del Estado de Michoacan; del 166 al 175 del Reglamento de
Elecciones y Anexo cinco del Reglamento de Elecciones.

3. Instalacion.
3.1. Actividades previas.
3.1.1. Los Comités Distritales y Municipales, del Instituto Electoral de Michoacan,

en el mes de febrero, deberan determinar los lugares que ocuparan las bodegas
electorales para el resguardo de la documentacion y materiales electorales, para lo

" Proveer lo necesario para la impresion, fabricacion y distribucién de la documentacién y materiales electorales
autorizados, garantizando la utilizacién de materiales reciclables y reutilizables.

2 Coadyuvar con la instancia competente del Instituto Nacional en la ubicacion e integracion de las mesas

directivas de casilla, cuando asi lo soliciten.




cual verificaran que cuenten con condiciones que garanticen la seguridad de la
documentacion electoral, especialmente de las boletas y de los paquetes
electorales. Se debe prever que, en dicho espacio, puedan resguardarse también
los materiales electorales; de no ser posible lo anterior, se designara un lugar
adicional para almacenarlos.

3.2. Ubicacidn y dimensiones.

3.2.1. La bodega debe tener una ubicacion apropiada dentro de las instalaciones
que ocupe el comite electoral, preferentemente en la planta baja, para facilitar las
labores de recepcion y almacenamiento de la documentacién y materiales
electorales.

3.2.2. Debera contar con las medidas de seguridad pertinentes para evitar que algtn
documento o material electoral se dafie, sea sustraido sin los protocolos
establecidos en el Codigo Electoral del Estado de Michoacan (CEEMO), el
Reglamento de Elecciones del INE (REINE) y su anexo, o alterado durante su
resguardo; para reducir las posibilidades de algun incidente, se deberan observar
los siguientes aspectos:

a) Estar alejada y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o
explosiones, como gasolineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas de
veladoras, cartdon, papel, colchones, productos quimicos inflamables, entre
otros.

b) Estar retirada de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente por
exceso de lluvias, como son los rios, presas y lagunas.

c) Estar provista de un buen sistema de drenaje, dentro del inmueble y en la
via publica.

d) Contar con un nivel de piso por arriba del nivel del piso exterior, lo que
reducira riesgos en caso de inundacion.

'3.2_.3-.' "El area de bodega debera permitir el almacenamiento de toda la
documentacion y material electoral, con la amplitud necesaria para su manejo. Por
lo anterior, segun la disponibilidad de espacio en los inmuebles habilitados como




oficinas de los comités electorales, se recomienda que el espacio minimo que debe
tener la bodega para resguardar las boletas y paquetes electorales sea el siguiente:

3.2.3.1. Distritales: 35m?
3.2.3.2. Municipales: de 10 a 20m?

3.3. Deteccion de necesidades para acondicionamiento.

3.3.1. En virtud de que los inmuebles son habilitados solo durante el proceso
electoral, las condiciones del espacio fisico usado como bodega, no poseen las
especificaciones de seguridad requerida, por lo cual, el Vocal de Organizacion
debera efectuar una revisién deiallada y en su caso, realizar las adecuaciones
necesarias a efecto de prevenir siniestros, las cuales deberan estar aprobadas por
la Junta Estatal Ejecutiva.

3.3.2. Sera indispensable verificar, previo a su uso, las condiciones en que se
encuentran las instalaciones, para detectar humedad, filtraciones de agua, cortos
circuitos, afectaciones estructurales evidentes.

3.3.3. Para elaborar un diagnostico de las necesidades de acondicionamiento de la
bodega electoral, sera necesaria una revision fisica, poniendo especial atencién en
los siguientes aspectos:

a) Instalaciones electricas: Estaran totalmente dentro de las paredes y techos
0, en su defecto, canalizadas a fravés de la tuberia adecuada. Todas las
cajas de conexion, de fusibles o tableros, contaran con tapa metalica de
proteccion permanentemente acoplada.

b) Techos: Se verificara que se encuentren debidamente impermeabilizados
para evitar filtraciones. Ademas, se recomienda que las paredes y techos del
area de resguardo y depésito sean de concreto o de algun material que no
pueda ser vulnerado facilmente.

¢) Drenaje pluvial: Estara libre de obstrucciones, pues de lo contrario se
favorece la acumulacion de agua, que se traduce en humedad, filtraciones vy,
en casos extremos, en desplome de techos.




d) Instalaciones Sanitarias: Es necesario revisar el correcto funcionamiento
de los sanitarios, lavabos, tinacos, cisternas, regaderas, asi como realizar,
en caso necesario, la limpieza del drenaje, a efecto de evitar inundaciones.

e) Ventanas: En caso de contar con ventanas, los vidrios deberan estar en
buen estado y las ventanas se sellaran, si cuentan con tragaluces o domos,
estos deberan ser clausurados, o en su caso, contar con la proteccién
necesaria como rejas metalicas.

f) Puertas: La bodega debera contar de preferencia, con una sola puerta. En
caso de contar con 2 o mas, se clausuraran las restantes con cerraduras, o
en su caso, candados que mantengan la integridad de la misma y permita el
control del acceso.

g) Muros: Estaran pintados y libres de salinidad.

h) Cerraduras: Se revisara el buen funcionamiento de las cerraduras, chapas
o candados.

i) Pisos: Se revisara el estado en que se encuentra el piso, procurando que
no cuente con grietas.

Cuando el coordinador de apoyo a érganos desconcentrados localice, en los
municipios que le correspondan, los inmuebles que cumplan con las
caracteristicas, procedera a elaborar un inventario respecto al lugar que
ocupara la Bodega Electoral. Tomando en cuenta los servicios publicos con
que cuenta el inmueble, caracteristicas y condiciones fisicas de la
construccion; distribucion, localizacién y condiciones de los espacios, esto
para identificar las adecuaciones que se necesiten y se puedan realizar.
Asimismo, se tomaran fotografias del espacio y se anexaran al informe
Anexo A.

3.3.4. En caso de que, el vocal de organizacion del comité detecte alguna deficiencia
en la bodega de resguardo de documentacion y material electoral, debera informarlo
a la Direccion Ejecutiva de Organizacion, quien generara un reporte a la Direccion
de Administracion, para que se faciliten los recursos o los materiales necesarios
para realizar las adecuaciones que correspondan.
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3.3.5. Los Presidentes de cada Consejo Distrital o Municipal, en sesién que celebre
a mas tardar en el mes de marzo a su instalacion, informara a su respectivo consejo,
las condiciones de equipamiento de la bodega electoral, mecanismos de operacion
y las medidas de seguridad que tenga para resguardar la documentacion y
materiales electorales.

3.3.6. A mas tardar el 30 de marzo del afo de la eleccion, cada Consejo Electoral,
debera aprobar mediante acuerdo, lo siguiente:

a) La designacion del personal autorizado para el acceso a la bodega
electoral,

b) La designacion de una persona responsable de llevar el control preciso
sobre la asignacion de los folios de las boletas que se distribuiran en cada
mesa directiva de casilla.

3.3.7. El informe presentado al pleno del consejo respectivo, sera enviado a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, a efecto de ser remitido a la Unidad
Técnica de la Vinculacion con Organismos Publicos Locales del Instituto Nacional
Electoral, por conducto de la junta local ejecutiva, a mas tardar la primera semana
de abril del afio de la eleccion.

3.4. Acondicionamiento y equipamiento.

3.4.1. Se debe considerar como acondicionamiento de las bodegas electorales, los
trabajos que se realizan de manera preventiva y/o correctiva para mantener los
inmuebles en condiciones optimas, para almacenar con seguridad las boletas
electorales, el resto de la documentacion electoral y los materiales electorales. Con
la finalidad de conocer las condiciones del espacio fisico, se debera llenar el formato
identificado como Anexo A.

3.4.2. Los trabajos de equipamiento consistiran en suministrar los bienes muebles
necesarios para la correcta operacion de la bodega electoral; como parte del
equipamiento para contar con la seguridad minima, y el buen funcionamiento de la
bodega electoral se consideran los siguientes articulos:

a) Tarimas o anaqueles. Toda la documentacion electoral se colocara sobre
tarimas para evitar exponerlos a riesgos de inundaciones, humedad o




derrame de liquidos. (No se colocara la documentacion directamente en el
suelo).

b) Extintores de polvo quimico ABC de 6 o 9 kg (un extintor por cada
20m2). Se ubicaran estratégicamente, sefialando su localizaciéon vy
verificando la vigencia de las cargas.

c) Lamparas de emergencia, permanentemente conectadas a la corriente
eléctrica para garantizar su carga.

d) Senalizaciones: ruta de Evacuacion, de no fumar y delimitacion de areas.

El vocal de organizacion electoral debera llevar un control del equipamiento de la
bodega y, en su caso, del presupuesto necesario para acondicionar el espacio.

3.4.3. La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, verificara a través de los
coordinadores de organos desconcentrados, respecto al cumplimiento de los
requisitos senalados en estos lineamientos.

3.4.4. Todo lo prévisto en este apartado, sera aplicable para la Bodega Estatal,
misma que estara bajo resguardo de la Direcciéon Ejecutiva de Organizacion
Electoral.

4. Operacion.
4.1. Procedimiento para la Recepciéon de Documentacion y Material Electoral.

4.1.1. El presidente de cada Consejo Distrital o Municipal, sera el responsable de
resguardar las llaves de acceso a la Bodega, y con auxilio del secretario y del vocal
de organizacion electoral, serd responsable de todas las operaciones y
procedimientos de apertura y cierre.

4.1.2. El acceso a la bodega electoral sera solo para funcionarios y personal
autorizados previamente en sesion de Consejo; a quienes se les otorgara un gafete
distintivo que contendra numero de folio, nombre, fotografia, referencia del Comité,
cargo, periodo de vigencia, sello y firma del presidente del Comité, mismo que
debera portar para su ingreso.




4.1.3. La entrega-recepcion y almacenamiento de los documentos y materiales
electorales, seran responsabilidad directa del Presidente del Comité Distrital o
Municipal, apoyado por el Secretario para el levantamiento del acta circunstanciada,
y del Vocal de Organizacion Electoral para efectuar la clasificacion, conteo y
almacenamiento del material o documentacién. Por lo cual, debera prever lo
necesario a fin de convocar a los integrantes del consejo, para garantizar su
asistencia.

4.1.4. Los Comités Distritales y Municipales recibiran dos tipos de envios:

a) Operacion sin custodia: de los Materiales Electorales (mamparas, urnas, -
en su caso- bolsa de papeleria, sobres para actas, caja de paquete electoral,
entre otros).

b) Operacion con custodia: de la documentacion electoral (Boletas
electorales, los diferentes tipos de Actas, -en su caso- lista nominal, entre
otros).

4.1.5. En la recepcion de la documentacién y material electoral, el vocal de
organizacion debera cerciorarse de que las cajas de carga de los vehiculos se
encuentren perfectamente selladas; una vez hecho lo anterior, se procedera a
descargar el envio, y se revisara minuciosamente la cantidad de cajas, sobres o
paquetes, numerando cada una de ellas de acuerdo a la documentacién o material
que contengan, asimismo, se revisara el estado en que se reciben.

4.1.6. El Secretario levantara un acta Circunstanciada que contenga la narracion
minuciosa de fodos y cada uno de los pasos seguidos en las labores de recepcion
y almacenamiento, asi como de los Funcionarios y personas que intervienen, dicha
acta se cerrara cuando el presidente en compania de los consejeros vy
representantes de partidos y de ser el caso de Candidatos Independientes, realice
el sellado de la bodega, para lo cual, se colocaran fajillas de papel a las que se les
estampara el sello oficial del Comité, y las firmas de los integrantes del consejo y
representantes presentes.

4.2. Registro en la bitacora

4.2.1. El Vocal de Organizacion Electoral de cada comité, en auxilio del Presidente,
registrara en una bitacora, la informacion relativa a la fecha, hora, motivo de cada




apertura de la bodega, la presencia de consejeros electorales, de representantes
de los partidos politicos y/o candidatos independientes en su caso, asi como fecha
y hora del cierre de la misma segun el formato identificado como Anexo B.

4.2.2. En el caso de la Bodega Estatal, la bitacora sera responsabilidad de la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, en donde se asentaran los datos
descritos en el numeral anterior de conformidad con el formato que se integra como
Anexo C.




Anexo A.

Condiciones fisicas de la Bodega

Rubro

No.

Condiciones

Buena

Observaciones
mantenimiento.

Instalaciones
eléctricas

Techos

Drenaje pluvial

Instalaciones
Sanitarias

Ventanas

Puertas

Muros

Cerraduras

Pisos

Observaciones:

adecuaciones
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Anexo 5 del acuerdo CG-272/2018

Lineamientos para el conteo, sellado y agrupamiento de Boletas Electorales,
en los Consejos Distritales y Municipales.

1. Obijetivo.

Los lineamientos para el conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales,
permitira a los Consejos Distritales y Municipales un adecuado desarrollo de esta
actividad, también garantizaran que la entrega de la documentacion a los
presidentes de mesa directiva de casilla, se realice en el tiempo y en la forma que
establece la normatividad electoral; lo que permitira que, en la jornada electoral, los
ciudadanos ejerzan de manera plena su derecho al sufragio.

2. Fundamento Juridico.

Articulos 41, base V, apartado C, numeral 3, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 268 de la Ley General de Instituciones vy
Procedimientos Electorales; 41 fracciones | y 1l', 194, del Codigo Electoral del
Estado de Michoacan de Ocampo; del 176 al 181 y Anexo 5 del Reglamento de
Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

3. Actos preparatorios.

3.1. El Consejo Distrital o Municipal, veinticinco dias antes de la fecha de la jornada
electoral, de conformidad con el Convenio de Apoyo y Colaboracién que para el
Proceso Electoral respectivo, hayan firmado el INE y el IEM, aprobara mediante
acuerdo, en su caso, el nimero de los Supervisores Electorales y Capacitadores-
Asistentes Electorales Federales, y los de los Capacitadores Asistentes Locales que
apoyaran en las tareas de conteo, sellado y agrupamiento de boletas, asi como la
integracion de la documentacion para las casillas; de lo cual informara
inmediatamente a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral agregando un
informe de previsiones para el desarrollo de las actividades.

3.2. Asimismo, el Consejo correspondiente, designara como persona responsable
al Vocal de Organizacion para registrar en el formato “Agrupamiento de boletas en

! Proveer lo necesario para la impresion, fabricacion, y distribucion de la documentacion y materiales electorales T
-autorizados, garantizando la utilizacién de materiales reciclables y reutilizables. ‘
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razon de los electores de cada casilla” Anexo A, la asignacién de los folios de las
boletas que se distribuiran en cada mesa directiva de casilla de su ambito territorial,
segun corresponda, para cada eleccion a realizarse.

4. Recepcion de Boletas Electorales.

4.1. Las boletas para las elecciones de diputados y de ayuntamientos, deberan estar
en poder de los consejos electorales distritales y municipales, quince dias antes de
la eleccion; para darle certeza, legalidad y legitimidad al procedimiento de recepcién
de la documentacion electoral, conteo, sellado y agrupamiento de boletas
electorales, el Presidente, prevera lo necesario a fin de convocar por escrito, a los
consejeros, representantes de partido y de candidatos independientes en su caso:
con al menos un dia de anticipacion, para garantizar su presencia a dicho evento.

4.2. El personal autorizado del Instituto Electoral de Michoacan, conforme a la
estrategia de distribucion de la documentacion electoral, entregara las boletas en el
dia, hora y lugar preestablecidos, al presidente del Consejo Electoral, quién estara
acompafiado de los demas integrantes de los propios consejos.

4.3. El presidente del consejo Distrital o Municipal, sera el responsable de coordinar
el operativo para el almacenamiento de las boletas y demas documentacion
electoral.

4.4. Solamente tendran acceso a la bodega electoral, los funcionarios y personal
autorizados por el propio Consejo. En razon de lo anterior, el Presidente prevera la
dotacion de gafetes distintivos que permitan identificar a las personas autorizadas
previamente por el érgano respectivo para poder ingresar a la bodega electoral.

4.5. El personal autorizado para acceder a la bodega electoral, recibira del personal
administrativo del Organo central, las cajas con la documentacién electoral para
acomodarlas en el interior de la bodega, de lo anterior, el vocal de organizacion del
comite, llevara un estricto control, numerando cada una de las cajas de acuerdo a
la documentacion que contengan y sefalando las condiciones en que se reciben.

4.6. Una vez concluidas las tareas de almacenamiento de las boletas y demas
documentacion electoral, los integrantes del consejo, acompanaran a su presidente,
quien, bajo su responsabilidad, asegurara la integridad de las bodegas, disponiendo
que sean selladas las puertas de acceso a la misma, ante la presencia de
consejeros electorales, representantes de los partidos politicos y, en su caso, de
candidaturas independientes; para lo cual, se colocaran fajillas de papel, a las que

se les estampara el sello del 6rgano electoral respectivo, las firmas de presidente

Eruselas
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del consejo, consejeros electorales y de representantes de los partidos politicos v,
en su caso, candidaturas independientes; quienes podran observar en todos los
casos en que se requiera abrir o cerrar la bodega, el retiro de sellos y posterior
sellado de las puertas de acceso, asi como estampar sus firmas en los sellos que
se coloquen,; dicho proceso, podra ser documentado por parte de los representantes
de los partidos politicos o candidaturas independientes, a través de los medios
técnicos que estimen pertinentes.

4.7. El secretario del consejo electoral, levantara acta pormenorizada del
procedimiento de entrega y recepcion de la documentacion electoral, asentando en
ella desde los datos relativos al vehiculo en que trasladé la documentacion, las
medidas de seguridad en el mismo, hasta los relativos al nimero de boletas, las
caracteristicas del embalaje que las contiene, y su procedimiento de resguardo en
la bodega, asi como los nombres y cargos de los funcionarios presentes.

4.8. A partir de la recepcion de las boletas, el presidente del consejo distrital o
municipal, con auxilio del vocal de organizacion electoral del comité, llevara una
bitacora sobre la apertura de la bodega, en la que se asentara la informacion relativa
a la fecha, hora, motivo, presencia de consejeros electorales y representantes de
los partidos politicos y candidaturas independientes en su caso, asi como fecha y
hora del cierre de la misma. El registro de los datos antes citados, se realizara hasta
la fecha que se determine la entrega o remision de la documentacion electoral y
boletas electorales usadas en la jornada electoral.

4.9. El presidente del consejo distrital o municipal, sera el responsable de que la
bodega solo se abra para realizar las labores que la normatividad sefiala, o por
cualquier otra causa superveniente y plenamente justificada; de que se convoque a
los consejeros electorales y a los representantes de los partidos politicos y de
candidaturas independientes en su caso, para presenciar el retiro de sellos y el
nuevo sellado de las puertas de acceso, asi como para estampar sus firmas en los
sellos que se coloquen, debiendo dejar constancia por escrito en la respectiva
bitacora y en el acta circunstanciada que para tal efecto levante el secretario del
consejo, la cual debera contener por lo menos, lo siguiente: fecha y hora de inicio
de la apertura; nombres y cargos de los presentes; motivo por el cual se abre el
area de resguardo; descripcion del estado que guardan las medidas de seguridad
(sellos, ventanas, puertas, cerraduras, candados, entre otras); el desarrollo de las
actividades que motivaron la apertura; también se debera asentar en el acta que se
colocaron nuevas fajillas con sellos y las firmas de los integrantes del consejo
respectivo, segun corresponda; fecha y hora de la conclusion del evento; el acta
circunstanciada debera ser firmada por quienes asistieron.
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5. Conteo, Sellado y Agrupamiento de Boletas Electorales.

5.1. El mismo dia de la recepcién o a mas tardar el dia siguiente, el Presidente del
organo correspondiente, el secretario y consejeros electorales, con la presencia de
representantes de partidos politicos y de candidatos independientes en su caso;
apoyados por los supervisores y capacitadores electorales que hayan sido
autorizados, procederan a contar las boletas para precisar la cantidad recibida,
sellarlas en la parte posterior, y agruparlas en razén del nimero de electores que
corresponda a cada una de las casillas a instalar en el distrito o municipio,
incluyendo las de casillas especiales (a las que se enviaran 750 boletas para los
ciudadanos), ademas de las que sean necesarias para garantizar el voto de los
representantes ante mesa directiva de casilla, acreditados por los partidos politicos,
y en su caso de los candidatos independientes.

5.2. El vocal de organizacion, registrara el nimero de cada caja o sobre que salga
de la bodega, su reingreso como paquetes debidamente integrados que
corresponden a cada casilla; asimismo, verificara que coincida el nimero de los
folios correspondientes en el formato de agrupacion de boletas, con el de las
etiquetas blancas que seran colocadas en los sobres en que se entregaran las
boletas electorales a los Presidentes de las mesas directivas de casilla, divididos
por tipo de eleccion.

5.3. Los representantes de los partidos politicos y en su caso candidatos
independientes, bajo su mas estricta responsabilidad, si lo desearen, podran firmar
las boletas al reverso. La falta de firma no impedira la oportuna distribucion de las
boletas electorales.

5.4. En caso de que todos o alguno de los representantes de partidos politicos y
candidatos independientes, decidan firmar las boletas, se les solicitara lo realicen
en la totalidad de las boletas de un tipo de eleccidn de la casilla correspondiente, si
durante el desarrollo de la actividad decidiera no continuar, el hecho sera
consignado en el acta circunstanciada.

5.5. El conteo, sellado y agrupamiento de boletas en los comités distritales y
municipales se debera realizar bajo el siguiente procedimiento:

a) Se instrumentara una logistica para que el Presidente y los Consejeros
Electorales, auxiliados por el personal del Comité, asi como por los
S_uperrvisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales Locales,
procedan a contar las boletas, siguiendo la secuencia numérica de los folios
de cada cuadernillo y sellarlas al dorso.
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b) Para sellar las boletas electorales, se utilizara tinta de secado rapido para
evitar derrames o manchas diversas. Ademas, se cuidara que, durante el
manejo de los cuadernillos, no se deterioren, desprendan o manchen las
boletas.

c) Ellugar en el que se realice el procedimiento, debera tener las condiciones
de espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de las actividades,
por lo que debe estar lo mas cerca posible de la bodega electoral; ademas
se instalaran suficientes mesas de trabajo para que el Presidente y los
consejeros electorales, auxiliados por el personal autorizado, realicen las
actividades correspondientes.

d) En la apertura de cada caja o paquete que contenga las boletas
electorales, se debe tener especial cuidado a fin de no danarlas o cortarlas.
Por lo que no se deberan utilizar instrumentos punzocortantes como clter,
navaja, tijeras, entre otros.

e) Una vez abiertas la caja o paquete correspondiente, se verificara en primer
lugar, que los cuadernillos de boletas electorales, correspondan al distrito
electoral y/o al municipio.

f) Si se detectara que se recibieron boletas de otro ambito territorial, el
presidente del consejo respectivo lo notificara inmediatamente al Consejo
General y a la Direccion Ejecutiva Organizacion Electoral.

g) El Consejo General convocara a una comisién del 6rgano al que
correspondan las boletas electorales, para que las reciban. Dicha comision
estara integrada por el presidente y consejeros electorales del érgano
receptor, quienes podran ser apoyados en dicho acto por personal de la
estructura administrativa y, en su caso, por los representantes de los partidos
politicos y candidaturas independientes que decidan participar.

h) Las boletas electorales seran entregadas a la presidencia o al responsable
de la comision referida, por parte de la presidencia del érgano que
inicialmente las recibio, en sus instalaciones.

i) De lo anterior se levantara un acta circunstanciada y se entregara una copia
a quienes integran la comisién, lo cual se hara del conocimiento de los
integrantes del consejo correspondiente.

j) En el caso que se encuentren boletas dafiadas, con errores de impresion

o desprendidas del talon foliado, y que resulte necesario prescindir
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utilizacion, la integracion del total de boletas por casilla se realizara
recorriendo los numeros de folio, lo que se anotara en el formato
“Agrupamiento de boletas en razén de los electores de cada casilla”.

k) El presidente con el apoyo del vocal de organizacion, llevara el control
sobre la correcta asignacién de los folios, verificara que coincidan con los
folios consignados en el formato de “Agrupamiento de boletas en razon de
los electores de cada casilla” Anexo A, y las etiquetas para cada casilla y
tipo de eleccion que seran colocadas en los sobres en que se entregaran las
boletas electorales a los Presidentes de las mesas directivas de casilla, por
tipo de eleccion. Ademas, registrara el numero de cada caja o sobre que
salga de la bodega y su reingreso como paquete que corresponden a cada
casilla.

I) La asignacion precisa de los folios de las boletas correspondientes a cada
casilla, la realizara la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, sera con
base al nimero de electores que se encuentren registrados en la Lista
Nominal, el nimero de representantes de los partidos politicos y, en su caso,
candidatos independientes, ademas, de las boletas necesarias para que
voten aquellos ciudadanos que obtuvieron resolucién favorable del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion. Para efectos de lo anterior, se
contabilizara a la totalidad de los partidos politicos con representacion ante
el Consejo General, Distrital o Municipal, aun cuando no hayan registrado
candidatos para la eleccién en cuestion.

my) Una vez agrupadas las boletas, se introduciran en los sobres destinados
para ello, mismos que se identificaran previamente con una etiqueta blanca,
sefalando ademas los folios de las boletas que contendra y el tipo de
eleccion.

n) En el supuesto de requerir boletas adicionales, la presidencia del consejo
distrital o municipal, dara aviso de inmediato, via oficio dirigido al presidente
del Instituto, y realizara el requerimiento correspondiente, mediante el
formato de solicitud de boletas adicionales Anexo B. Lo anterior, no detendra
el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento, ni tampoco el armado
de los paquetes electorales.

o) Una vez recibidas las boletas requeridas, se hara constar dicha recepcion
y su integracion al grupo de boletas de la casilla correspondiente o, en su
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caso, en el armado de los paquetes electorales mediante un acta
circunstanciada.

5.6. Una vez realizado el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales,
los funcionarios, procederan en su caso, a inutilizar las boletas sobrantes, mediante
dos lineas diagonales; posteriormente, se depositaran en una caja que se sellara y
firmara por los consejeros electorales, representantes de partidos politicos y, en su
caso, de candidatos independientes presentes. La caja se resguardara en el lugar
gue para el efecto se le asigne dentro de la bodega.

5.7. El presidente acompaiiado de los consejeros electorales y representantes de
los partidos politicos y de candidatos independientes en su caso; procederan a sellar
nuevamente la bodega y verificaran que todos los sobres con las boletas electorales
debidamente selladas y agrupadas, asi como la caja con el material sobrante
gueden debidamente resguardadas en su interior, cuidando de no dejar en el interior
de la bodega, objetos o documentos diversos, con la finalidad de evitar abrir la
bodega por causas no establecidas en la normatividad o intrascendentes.

5.8. La presidencia del consejo distrital o municipal, prevera que todo lo anterior se
consigne en el acta circunstanciada que para tal efecto elabore el secretario, en la
que se especifique la fecha, hora de inicio y término, lugar, asistentes, tipo o tipos
de eleccion, folios de las boletas que correspondieron a cada casilla, folios de las
boletas sobrantes e inutilizadas, y en su caso, incidentes respecto a faltantes de
boletas o boletas que no correspondieron a la demarcacion territorial.

5.9. En caso de que, con posterioridad a la realizacion del procedimiento de conteo,
sellado y agrupamiento de las boletas electorales, el ¢rgano jurisdiccional
competente emita resolucion favorable a ciudadanos en relacion con su derecho de
votar el dia de la respectiva eleccion, no se incluiran ni se entregaran boletas
adicionales a la presidencia de las mesas directivas de casilla.

5.10. Para dar cumplimiento a lo establecido en el Cédigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo, el paquete que contenga las boletas sobrantes e
inutilizadas sera entregado por el Secretario del Comité Distrital o Municipal al
Consejo General. La Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, les avisara
oportunamente la fecha en la que se deberan de entregar en la Bodega Central. La
recepcion de las cajas con las boletas inutilizadas y del acta circunstanciada, la
realizara el personal de dicha Direccion y de la Secretaria Ejecutiva.
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Anexo A

Agrupamiento de boletas en razon de los electores de cada Casilla

Tipo de Eleccién:

Entidad Federativa: Consejo Distrital/Municipal
: . Boletas Folios de boletas
- : £ Nl.;: de Tipo de Total de Boletas para adicionales por Total de agrupadas
Cvo. | Municipio 5 ik o, - electores en | Representantes -Resolucién boletas para - Observaciones
; eccion Casilla ¢ 4 ‘
E ; lista de Partido favorable del la casilla e, ; =
: TEPJF : D_.ei folio Al Folio
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Anexo B

Tipo de Eleccion:

Solicitud de Boletas Adicionales

Fecha:

Entidad Federativa:

Consejo Distrital/Municipal

Distrito - ~Municipio

Cantidad de Boletas

Observaciones

Presidente del Consejo Distrital o
Municipal.
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Secretario del Consejo Distrital o
Municipal.







Anexo 6 del acuerdo CG-272/2018

Lineamientos para la integracion de los paquetes que contendran la
Documentacion Electoral que seran entregados a los presidentes de las
Mesas Directivas de Casilla.

1. Objetivo.

Los presentes lineamientos tienen el objeto coadyuvar para que los o6rganos
desconcentrados del Instituto Electoral de Michoacan realicen de forma eficiente,
las actividades de integracion y armado del paquete electoral que debera ser
entregado en forma oportuna, a cada presidente de las mesas directiva de casilla
que se instalaran el dia de la jornada electoral, con el objeto de garantizar las
condiciones que permitan el ejercicio del derecho al voto de los ciudadanos.

2. Fundamento Legal.

Los articulos 82, numeral 2 y 85, numeral 1 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; 194, 196, del Coédigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo y 183, numeral 2, del Reglamento de Elecciones del Instituto
Nacional Electoral.

3. Disposiciones comunes.

a) El mismo dia en que los consejos finalicen con las actividades del conteo,
sellado y agrupamiento de boletas electorales, o a mas tardar al dia siguiente,
el Presidente del organo correspondiente, el secretario y consejeros
electorales, con la presencia de representantes de partidos politicos y de
candidatos independientes en su caso, apoyados por los supervisores y
capacitadores electorales que hayan sido autorizados, procederan a realizar
la integracion de la documentacion electoral a los paquetes de las elecciones.

Nota: Para el caso que se inicie esta actividad posterior a cerrar la bodega,
se debera seguir el procedimiento establecido para la apertura de las
bodegas electorales.

b) Para que la integracion de los paquetes electorales sea rapida en cada

estacion de trabajo, es indispensable que previamente se organice el espacio
de maniobras para evitar que la documentacion se desordene.
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d)

a)

h)

Se debera contar con espacio suficiente y mesas de trabajo que permitan
estandarizar el flujo de las operaciones de una fase a la siguiente de acuerdo
con una secuencia ya establecida; para lo cual, las tareas individuales deben
estar debidamente acopladas y balanceadas, con la finalidad de que una
tarea no provoque la demora de la siguiente.

Ubicar suficientes mesas de trabajo, lo mas cerca posible de la bodega
electoral, de tal forma que permita ir colocando sobre las mesas de trabajo y
tener a la vista, los documentos electorales organizados por tipo, en cada
estacion o fase de la linea de trabajo de manera consecutiva, para lo cual,
sera necesario, clasificar anticipadamente la documentacion electoral.

Primero (en su caso) se deberan integrar los paquetes electorales para las
casillas especiales y una vez terminada su integracion, retirar la
documentacion sobrante, correspondiente a las mismas.

Para tener un mejor control del procedimiento de integracion de los paquetes
electorales, se recomienda designar actividades especificas a cada
participante.

El Presidente con el apoyo del Vocal de Organizacion, llevara el control sobre
la correcta rotulacion e identificacion de los paquetes electorales y verificara
que coincida con los datos de identificacion de las etiquetas colocadas en los
sobres bolsas que contienen los documentos electorales, ademas, llevara el
control y registrara el nimero de cada paquete que ingresen debidamente
integrado, de acuerdo al tipo de eleccién, nimero y tipo de casilla, segun
corresponda a la conformacion electoral distrital o municipal.

En el supuesto de haber solicitado boletas adicionales, dicho procedimiento
no detendra el armado de los paquetes electorales y; una vez recibidas las
boletas requeridas, se integraran al paquete electoral de la casilla
correspondiente.

El Presidente del Consejo, prevera que todo lo anterior se consigne en el acta
circunstanciada que para tal efecto elabore el Secretario, en la que se
especifique la fecha, hora de inicio y conclusion, lugar, asistentes, tipo o tipos
de eleccion de las cuales se realizo el armado de los paguetes electorales,
la identificacion o rotulado de cada paquete electoral, el niimero de folio inicial

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

W arnaarg.n



y final de las boletas que correspondieron a cada paquete electoral, la casilla
a la que correspondieron segun la demarcacion territorial distrital o municipal,
en su caso, incidentes que se hubieren presentado.

j) Si con posterioridad a la realizacion del procedimiento de armado de
paquetes electorales, el érgano jurisdiccional competente emite resolucion
favorable a ciudadanos en relacién con su derecho a votar el dia de la
respectiva eleccion, no se incluiran ni se entregaran boletas adicionales a los
presidentes de las mesas directivas de casilla que corresponda.

k) Para la integracién de los paquetes electorales correspondientes a las
elecciones de diputaciones locales y Ayuntamientos, en los comités de los
consejos distritales y municipales, se debera utilizar el sistema de
operaciones de flujo en linea, para lo cual se instrumentara una logistica que
permita al Presidente y los Consejeros Electorales, auxiliados por los
Vocales, el personal del Comité, y en su caso, por los Supervisores
Electorales y Capacitadores- Asistentes Electorales, realizar sin
contratiempos la integracion de la documentacién al paquete electoral.

4. Procedimiento de integracién de la documentacion electoral y armado de
las cajas paquetes electorales correspondientes a las elecciones de
diputaciones locales y ayuntamientos.

Para el desarrollo de esta actividad, en los consejos Distritales y Municipales,
siguiendo un orden progresivo, se ordenaran sobre las mesas de trabajo, las
estaciones o fases de integracion y armado de la caja paquete electoral, en las
cuales se integrara la documentacion electoral, encargandose cada una, de
documentacion en especifico, de acuerdo con el siguiente orden, segun el 6rgano
desconcentrado que corresponda:
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4.1. Integracion de la documentaciéon y armado de paquetes electorales
correspondientes a la eleccion de diputaciones locales.

Autoridad responsable: Consejos Distritales.

Tipo de casillas: Basicas, Contiguas, Extraordinarias y Especiales.

Se deberan integrar en primer lugar, los paquetes electorales para las casillas
especiales y una vez terminada su integracion, se debera retirar la documentacion
sobrante correspondiente a las mismas, para continuar con la integracion de los
paquetes electorales para las casillas Bésicas, Contiguas y Extraordinarias.
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: Actividad por realizar : _ iz |
No. de Actividad por realizar Casillas Basica, W :
estacion. Casilla Especiél. ~ Contiguay Participantes Dhiservaciones
' Extraordinaria.
El responsable de la | El responsable de la | Los autorizados Debera
bodega electoral | bodega electoral | por el consejo | apoyarse en el
suministrara y | suministrara y | correspondiente. | formato de
registra la salida de | registra la salida de | Un responsable de | distribucién  de
su lugar de | su lugar de | bodega mas uno | boletas
resguardo dentro de | resguarde dentro de | de apoyo para | electorales
la bodega, de la|la bodega, de Ia salida y traslado de | utilizado en el
Bolsa para boletas | Bolsa para boletas | sobres con boletas sellado,
entregadas ala o al | entregadas a la o al y documentacion, y | enfajillado y
presidente de mesa | presidente de mesa | 1 para reingreso | agrupamiento
directiva de casilla | directiva de casilla | como paquete | de boletas que
1 de la eleccién para | de la eleccion para | electoral. le sera enviado
las  Diputaciones | las  Diputaciones por la Direccion
Locales, Locales, de Organizacion
correspondientes  a | correspondientes  a Electoral.
la(s) casilla (s) | la(s) casilla(s)
especial(es) de la | Basicas B, Contiguas
eleccion de | C, y Extraordinarias
diputados locales, y | E, de la eleccion de
registrara su | diputados locales, y
reingreso como | registrara su
paguete electoral. reingreso como
paquete electoral,
Los integrantes de | Los integrantes de | Los autorizados Debera
esta estacion de |esta estacién de | porel consejo apoyarse en el
trabajo, serén los | trabajo, seran los correspondiente. | formato que le
responsables de | responsables de | Al menos tres sera enviado por
suministrar la caja | suministrar la caja | personas. la Direccion de
2 paguete  electoral | paquete electoral Organizacion
(lonchera), (lonchera), Electoral.
debidamente debidamente
rotulada e | rotulada e
identificada. Para lo | identificada: Para lo
cual debera rotular | cual debera rotular
en los espacios |en los espacios




No. de

estacion.

Actividad por realizar
Casilla Especial.

Actividad por realizar
Casillas Basica,
Contigua y
Extraordinaria.

Participantes

Observaciones

correspondientes, el
Distrito, Municipio,
nimero progresivo
de seccién y el tipo
de casila a que
correspondera  -se
marcaran con una S
para las casillas
especiales, dejando
un solo extremo
abierto, donde se
introducira la
documentacion.

correspondientes, el
Distrito,  Municipio,
numero  progresivo
de seccion y el tipo
de casila a que
correspondera;  se
marcaran con una B
para las basicas, con
un C para las
contiguas, mas el
ndmero 1,2, segun
le corresponda y con
una E para las
extraordinarias,
dejando un solo
extremo abierto,
donde se introducira
la documentacién.

En esta estacion se
suministrara y se
integrara a la caja

paquete  electoral,
las Boletas
electorales de la
eleccion de

Diputados Locales.
Para lo cual los
responsables de
esta fase de trabajo,
antes de integrar
dicha
documentacidn,
verificaran que
coincidan los datos
correspondientes  al
distrito o municipio,
nimero de seccion,
y tipo de casilla 5, de
las etiguetas de
cada sobre bolsa,
con la identificacion
de la caja paquete
en particular.

En esta estacion se
suministrara y se
integraran a las cajas
paquetes electorales,
las Boletas de la

eleccion de
Diputados  Locales
para casillas

Basicas, Contiguas,
y Extraordinarias,
seglin el numero
consecutivo de la

seccién que
corresponda, para lo
cual los

responsables de esta
estacion de trabajo,
antes de integrar
dicha
documentacion,
verificaran que
coincidan los datos
correspondientes  al
distrito o municipio,
nimero de seccion, y
tipode casilla B, C, E,
de las etiquetas de
cada sobre bolsa que
correspenda, con la
identificacion de la

Los autorizados
por el consejo
correspondiente.

Una persona.

Debera
apoyarse en el
formato de
distribucion de
boletas
electorales

utilizado en el
sellado,
enfajillado y
agrupamiento
de boletas que
le sera enviado
por la Direccion
de Organizacion
Electoral.
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'No, de

Actividad por realizar

Actividad por realizar Casillas Basica, St =
estacion. Casilla Especial. Contigua y Farticipantes Dbserclones.
: Extraordinaria.
caja paquete en
particular.
Los integrantes de | Los integrantes de | Los autorizados | Debera
esta estacion de | esta estacion de | por el consejo | apoyarse en el
trabajo continuaran | trabajo continuaran | correspondiente. | formato de
la linea de armado | la linea de armado distribucion que
del paquete | del paguete electoral, | Al  menos dos | le serd enviado
electoral, y seran |y seranresponsables | personas. por la Direccién
responsables de | de integrar a las de Organizacion
integrar a las cajas | cajas paguete, Electoral.
paguete de la | respetando el orden
seccion que | numérico de las
corresponda, los | secciones y el tipo de
siguientes casilla, los siguientes
documentos: documentos:
Acta de la Jornada | Acta de la Jornada
Electoral para | Electoral (JE).
Casilla Especial | Nota: En el caso de
(JE). los Consejos
Nota: En el caso de | Distritales, solo se
los Consejos | integra por casilla,
Distritales, solo se | por lo que no es
integra por casilla, | necesario que se
por lo que no es | contemple por tipo de
necesario que se | eleccion.
4 contemple por tipo

de eleccion.

Acta de electores
en transito para
casillas especiales.
Nota: En el caso de
los Consejos
Distritales, solo se
integra por casilla,
por lo que no es
necesario que se
contemple por tipo

de eleccion.
Acta de Escrutinio
y Coémputo de

Casilla Especial de
la Eleccién para las
Diputaciones
Locales de Mayoria
Relativa (D1MRS).

Acta de Escrutinio
y Cémputo de la
Eleccion para las
Diputaciones
Locales {D1).

Acta de Escrutinio
y Computo de
Casilla Especial de
la Eleccion para las

Plantilla Braille de
la Eleccién para las
Diputaciones
Locales.
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No. de
estacion.

Actividad por realizar
Casilla Especial.

Actividad por realizar
Casillas Basica,
Contigua y
Extraordinaria.

Participantes

Observaciones

Diputaciones
Locales de
Representacion
Proporcional
(D1RPS).

Plantilla Braille de
la Eleccién para las
Diputaciones

Locales. o
Cuadernillo  para | Cuadernillo para
hacer las | hacer las
operaciones de | operaciones de
escrutinio y | escrutinio y
computo para | computo para
casillas especiales. | casillas basicas,
contiguas y
extraordinarias.
Constancia de | Constancia de
clausura y | clausura y remision
remision del | del paquete

paquete electoral al
consejo distrital
Nota: En el caso de
los Consejos
Distritales, solo se
integra por casilla,
por lo que no es
necesario que se
contemple por tipo
de eleccion.

electoral al consejo
Nota: En el caso de
los Consejos
Distritales, solo se
integra por casilla,
por lo que no es
necesario gue se
contemple por tipo de
eleccion.

Hoja de Incidentes.

Hoja de Incidentes.

Recibo de copia
legible de las actas
entregadas a las y
los representantes
Nota: En el caso de
los Consejos
Distritales, solo se
integra por casilla,
por lo que no es
necesario que se
contemple por tipo

Recibo de copia
legible de las actas
entregadas a las y
los representantes
Nota: En el caso de
los Consejos
Distritales, solo se
integra por casilla,
por lo que no es
necesario que se
contemple por tipo de

de eleccién. eleccidn.

Nota: Los | Nota: Antes de
responsables de | integrar la
esta fase de trabajo, | documentacion

antes de integrar la
documentacion

correspondiente, se
debera verificar gue
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- Actividad por realizar -

No. de Actividad por realizar Casillas Basica, Lok s
estacion. | - Casilla Especial. Contigua y Farficipantes Observaclones
g : Extraordinaria.
correspondiente, coincidan los datos
verificaran que | individualizados ya
coincidan los datos | preestablecidos en
individualizados vya | las actas, respecto al
preestablecidos en | distrito o municipio,
la misma, respecto | nimero de seccion, y
al distrito o | tipo de casilla B, C o
municipio, numero | E, segun
de seccion, y tipo de | corresponda, con la
casila S, con la | identificacion de Ia
identificacion de la | caja paquete en
caja pacuete en | particular.
particular.
En esta estacion de | En esta estacién de | Los autorizados | Debera
trabajo, se | trabajo, se integrarén | por el consejo | apoyarse en el
integrarén a la caja | a la caja paquete | correspondiente. | formato de
paquete electoral | electoral que distribucion que
que corresponda, las | corresponda, las | Al menos dos | le sera enviado
bolsas que a | bolsas que a | personas. por la Direccidn
continuacion se | continuacion se Ejecutiva de
describen: describen: Organizacion
Electoral.
Bolsa de expediente | Bolsa de expediente
para casilla especial | de casilla de la
de la Eleccion para | Eleccion para las
las Diputacicnes | Diputaciones Locales
Locales. |
Bolsa para actas de | Bolsa para actas de
escrutinio y computo | escrutinio y computo
(por  fuera del | (por fuera del
paquete electoral) | paquete electoral)
Diputados Locales | Diputados  Locales
(BPD). (BPD).
Bolsa para actas de | Bolsa para actas de
escrutinio y computo | escrutinio y computo
por fuera del | por fuera del paquete
paquete  electoral | electoral para el
S para el Consejo | Consejo Municipal.

Distrital. J
Bolsa para votos | Bolsa para votos
validos de la | validos de la eleccion
eleccién para | para  Diputaciones
Diputaciones Locales.
Locales.
Bolsa para votos | Bolsa para votos
nulos de la eleccion | nulos de la eleccién
para las | para las
Diputaciones Diputaciones
Locales. Locales.
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No. de
estacion.

Actividad por realizar
Casilla Especial.

Actividad por realizar
Casillas Basica,
Contigua y
Extraordinaria.

Participantes

Observaciones

Bolsa para sobres
con boletas
sobrantes, votos
validos y votos nulos
de la eleccién para
las Diputaciones
Locales.

Bolsa para sobres
con boletas
sobrantes, votos
validos y votos nulos
de la eleccion para
las Diputaciones
Locales.

Bolsa para el acta de
las y los electores en
transito para casillas
especiales.

Los integrantes de
esta estacion seran
los responsables de
integrar al paquete
electoral, la
siguiente
documentacion:

Los integrantes de
esta estacion de
armado del paquete
electoral seran los
responsables de
integrar la siguiente
documentacion:

Guia de apoyo para
la clasificacion de
votos de la Eleccion
para las
Diputaciones
Locales.

Guia de apoyo para
la clasificacién de
votos de la Eleccion
para las
Diputaciones
Locales.

Cartel de resultados
de Casilla Especial.

Cartel de resultados
de la Votacion de
esta Casilla.

Los autorizados
por el consejo
correspondiente.

Al menos  dos
personas.

Debera
apoyarse en el
formato de

distribucion que
le serd enviado
por la Direccion
de Organizacion
Electoral.

4.2. Integracion de la documentacion y armado de paquetes electorales

correspondientes a la eleccion de Ayuntamientos.

Autoridad responsable: Consejos Distritales en funciones de consejos

Municipales y Consejos Municipales.

Tipo de casillas: Basicas, Contiguas, Extraordinarias y Especiales.

Se deberan integrar en primer lugar, los paquetes electorales para las casillas
especiales y una vez terminada su integracion, se debera retirar la documentacion
sobrante correspondiente a las mismas, para continuar con la integracion de los

paquetes electorales para las casillas Basicas, Contiguas y Extraordinarias.
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Actividad por | Actividad por
realizar realizar - ;
Casilla Especial. Casillas ~ Basica, :
No. de | (Consejos Contigua y Participantes Ob ;
G e i servaciones
estacion. | Distritales con | Extraordinaria. ! :

funcién de | (Consejos
Consejo Municipales)

= Municipal) :
El responsable de la | El responsable de la | Los autorizados | Debera apoyarse
bodega electoral | bodega electoral | por el consejo | en el formato de
suministrara y | suministrara y | correspondiente. | distribucion de
registra la salida de | registra la salida de | Un responsable de | boletas
su lugar de | su lugar de | bodega mas uno | electorales
resguardo dentro de | resguardo dentro de | de apoyo para | utilizado en el
la bodega, de la|la bodega, de la | saliday traslado de | sellado,
Bolsa para boletas | Bolsa para boletas | sobres con boletas | enfajillado y
entregadas a la al | entregadas a la al | y documentacion, y | agrupamiento de
presidente de | presidente de | 1 para reingreso | boletas que le
mesa directiva de | mesa directiva de | como paquete | serd enviado por

1 casilla de la | casilla de la | electoral. la Direccion de
eleccién para el | eleccién para el Organizacion
Ayuntamiento, Ayuntamiento, Electoral.
correspondientes a | correspondientes a
la(s) casilla (s) | la(s) casilla(s)
especial(es) de la | Basicas B,
eleccion de | Contiguas C, vy
diputados locales, y | Extraordinarias  E,
registrara su | de la eleccion de
reingreso como | diputados locales, y
paquete electoral. registrara su

reingreso como
paquete electoral.

Los integrantes de | Los integrantes de | Los autorizados Debera apoyarse
esta estacion de | esta estacion de | por el consejo en el formato que
trabajo seran los | trabajo, seran los | correspondiente. | le sera enviado
responsables de | responsables de | Al menos fres por la Direccion
suministrar la caja | suministrar la caja | personas. de Organizacion
paguete  electoral | paquete  electoral Electoral.
(lonchera), (lonchera),
debidamente debidamente
rotulada e | rotulada e
identificada. Para lo | identificada: Para lo

2 cual debera rotular | cual debera rotular
en los espacios | en los espacios
correspondientes, correspondientes, el
el Distrito, | Distrito, Municipio,
Municipio, niUmero | nimero progresivo
progresivo de | de seccion y el tipo
seccion y el tipo de | de casilla a que
casilla a que | correspondera; se
corresponderd -se | marcaran con una B
marcaran con una S | para las basicas,
para las casillas | con un C para las
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Actividad por | Actividad por
realizar realizar
Casilla Especial. Casillas Basica, :
No.de | (Consejos Contigua y Participantes :
i iz T Observaciones
estacion. | Distritales con | Extraordinaria.
funcion de | (Consejos
Consejo Municipales)
Municipal) iy
especiales, dejando | contiguas, mas el
un solo extremo | numero 1, 2.
abierto, donde se [ segln le
introducira la | corresponda y con
decumentacion. una E para las
extraordinarias,
dejando un solo
extremo abierto,
donde se introducira
la documentacion.
En esta estacion se | En esta estacion se | Los auteorizados | Debera apoyarse
suministrara y se | suministrard y se | por el consejo | en el formato de
integrara a la caja | integrardn a las | correspondiente. | distribucion  de
paquete electoral, | cajas paquetes boletas
las Boletas | electorales, las | Una persona. electorales
electorales de la | Boletas de la utilizado en el
eleccion de | eleccion de sellado,
Ayuntamiento. Ayuntamiento para enfajillado y
Para lo cual los | casillas Basicas, agrupamiento de
responsables  de | Contiguas, y boletas que le
esta fase de trabajo, | Exftraordinarias, sera enviado por
antes de integrar | segin el numero la Direccién de
dicha consecutivo de la Organizacion
documentacion, seccion que Electoral.
verificaran gue | corresponda, para lo
coincidan los datos | cual los
3 correspondientes al | responsables de

distrito o municipio,
numero de seccibn,
y tipo de casilla S,
de las etiquetas de
cada sobre bolsa,
con la identificacion
de la caja paquete
en particular.

estacion  de
trabajo, antes de
integrar dicha
documentacion,
verificaran gue
coincidan los datos
correspondientes al
distrito o municipio,
nimero de seccion,
y tipo de casilla B, C,
E, de las etiquetas
de cada sobre bolsa
que  corresponda,
con la identificaciéon
de la caja paquete
en particular.

esta
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Actividad ‘por | Actividad por
realizar realizar
‘Casilla Especial. Casillas = Basica,
No. de | (Consejos Contigua y | Participantes Obteriaciones
estacion. | Distritales con | Extraordinaria. ;
: funcion de | (Consejos
Consejo Municipales)
Municipal) : i
Los integrantes de | Los integrantes de | Los autorizados | Debera apoyarse
esta estacion de | esta estacion de | por el consejo | en el formato de
trabajo continuarédn | trabajo continuaran | correspondiente. | distribucion que
la linea de armado | la linea de armado le sera enviado
del paguete | del paquete | Al menos dos | por la Direccion
electoral, y seran | electoral, y seran | personas. de Organizacion
responsables de | responsables de Electoral.
integrar a las cajas | integrar a las cajas
paquete  de la | paquete, respetando
seccion que | el orden numérico
corresponda, los | de las secciones y el
siguientes tipo de casilla, los
4 documentos: siguientes
documentos:
Acta de escrutinio Acta, d& B3critinie
5 y computo de la
y computo de Eleccid |
casilla especial de sEelall. Py 8
Py Ayuntamiento (A1).
la Eleccion para el
Ayuntamiento.
(A1S).
Plantilla Braille de | Plantilla Braille de
la Eleccion para el | la Eleccion para el
Ayuntamiento Ayuntamiento
En esta estacion de | En esta estacion de | Los autorizados | Debera apoyarse
frabajo, se | trabajo, se | por el consejo | en el formato de
integraran a la caja | integraran a la caja | correspondiente. | distribucidon que
pagquete electoral | paquete  electoral le sera enviado
gue corresponda, | que  corresponda, | Al menos dos | por la Direccion
las bolsas que a |las bolsas que a | personas. de Organizacion
continuacién se | continuacion se Electoral.
describen; describen:
Bolsa de | Bolsa de expediente
5 . .
expediente para | de casilla de Ia

casilla especial de
la Eleccion para el
Ayuntamiento

Eleccion para el
Ayuntamiento

Bolsa para boletas
sobrantes de la

Bolsa para boletas
sobrantes de |Ia

Eleccion para el | Eleccion para el
Ayuntamiento Ayuntamiento
Bolsa para votos | Bolsa para votos

‘validos de la

validos de la
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=

documentacion:

documentacion:

Guia de apoyo para
la clasificacion de
los votos de la
eleccion para el

Ayuntamiento.

Guia de apoyo para
la clasificacion de
los votos de la
eleccion para el
Ayuntamiento.

Actividad por | Actividad por
realizar realizar
Casilla Especial. Casillas Basica,
No. de (Consejos Contigua y Participantes +
o S e Observaciones
estacion. | Distritales con | Extraordinaria.
funcion de | (Consejos
Consejo Municipales)
e Municipal) 2
Eleccion para el | Eleccion para el
Ayuntamiento Ayuntamiento
Bolsa para votos | Bolsa para votos
nulos de la Eleccion | nulos de la Eleccion
para el | para el
Ayuntamiento Ayuntamiento
Bolsa para boletas | Bolsa para boletas
sobrantes, votos | sobrantes, votos
validos y votos | vélidos y votos nulos
nulos de la Eleccién | de la Eleccion para
para el | el Ayuntamiento
| Ayuntamiento
Sobre PREP Sobre PREP
Los integrantes de | Los integrantes de | Los autorizados | Debera apoyarse
esta estacion seran | esta estacion de | por el consejo | en el formato de
los responsables de | armado del paguete | correspondiente. | distribucién que
integrar al paguete | electoral serén los le sera enviado
electoral, la | responsables de | Al menos dos | por la Direccion
6 siguiente- integrar la siguiente | personas. de Organizacion

Electoral.
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Anexo 7 del acuerdo CG-272/2018

Lineamientos para la integracion y remision de los expedientes de las
elecciones que seran entregados por los Consejos Distritales y Municipales
del Instituto Electoral de Michoacan al Consejo General y al Congreso del
Estado y, en su caso, al Tribunal Electoral.

1. Objetivo.

De conformidad con lo dispuesto en el Codigo Electoral del Estado de Michoacan,
el Instituto Electoral de Michoacan, es la autoridad responsable del gjercicio de la
funcion estatal de dirigir, organizar y vigilar las elecciones en el Estado, asi como
de organizar los procesos de participacion ciudadana en los términos de las leyes
de la materia.

Asimismo, se dispone que en cada uno de los distritos electorales y municipios, el
Instituto contara con un o6rgano desconcentrado denominado Comité Distrital o
Municipal, seguin corresponda, que funcionaran durante el tiempo que dure el
proceso electoral para el cual fueron designados, los cuales tendran entre sus
atribuciones, las de enviar al Consejo General del Instituto, los expedientes del
computo de la eleccion de diputados por el principio de mayoria relativa, los de
representacion proporcional, acompanando copia certificada de la documentacion
necesaria, tratandose de consejos Distritales, y enviar al Consejo General el
expediente del computo municipal, cuando se trate de consejos Municipales.

El correcto desarrollo de las actividades de los Consejos Distritales y Municipales,
reviste trascendental importancia en el cumplimiento de las facultades, fines y
atribuciones del Instituto Electoral de Michoacan, ya que les corresponde la
realizacion de actos que son la via para la realizacion de elecciones libres,
auténticas y periodicas, que reflejen la voluntad ciudadana en los resultados de las
mismas.

En este sentido, la tarea de proveer de herramientas a los érganos desconcentrados
del Instituto Electoral de Michoacan, que les permitan un mejor desempefio en los
métodos y sistemas de trabajo, es una actividad necesaria y permanente. Por tal
razon, la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, en el programa anual de
actividades, establecio6 la emision de manuales y lineamientos, asi como la revision
de aquellos que ya se habian emitido, con el proposito de actualizarlos al nuevo
marco normativo electoral.

En virtud de lo anterior, con data de noviembre de 2007, fue emitido por elykliponsejo

General del Instituto Electoral de Michoacan, el “Manual para la integracion “y
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remision de expedientes de los distintos computos electorales”, del cual, una vez
que fue sometido a revision, la Direccidon de Organizacion Electoral, ha considerado
pertinente emitir un nuevo documento denominado “Lineamientos para la
integracion y remision de los expedientes de las elecciones que seran entregados
por los Consejos Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Michoacan al
Consejo General y al Congreso del Estado y, en su caso, al Tribunal Electoral”. Lo
anterior, con el propésito de que los consejos distritales y municipales, apegados a
la nueva normatividad electoral, cumplan de manera eficiente y eficaz con la
correcta integracion y oportuna remision de los expedientes de las elecciones, a las
diferentes instancias que mandata el Codigo Electoral, y con ello contribuyan al
fortalecimiento de la vida democratica del Estado.

2. Fundamento Juridico

Articulos 2; 29; 37, fraccion VII; 41, fracciones Ill, IV y VI; 52, fracciones VIII, IX, X,
Xl; 63, fracciones XlII, X1V, XV y XVI; y 215, del Cédigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo.

3. Integracién de Expediente

3.1. Disposiciones comunes

El Codigo Electoral del Estado dispone que los cémputos distritales y municipales
se realizaran el miércoles siguiente al dia de la jornada electoral. Los Presidentes
de los Consejos, una vez realizados los computos Distritales y Municipales, deben
proceder a la integracion de los expedientes que contengan la documentacion
electoral prevista por la ley comicial y remitirlos al Consejo General a través de la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral; al Congreso del Estado tratandose
del expediente de la eleccion de Diputaciones por Mayoria Relativa; y, al Tribunal
Electoral del Estado de Michoacan, en caso de que se haya presentado un Juicio
de Inconformidad en contra del resultado de la eleccion.

En el cumplimiento de estas tareas, los presidentes de los Consejos deberan
ajustarse al procedimiento comun que a continuacién se describe:

a. Orden consecutivo de las actas de la jornada electoral
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Conforme al niumero progresivo: Los originales de todas las actas de la jornada
electoral, se deberan ordenar por cada eleccion, conforme al numero progresivo de
las secciones electorales instaladas en el Distrito o en el Municipio que corresponda.

Conforme al tipo de casilla: Una vez ordenadas las actas segun el numero
progresivo que le corresponda, se procedera a ordenar los originales de todas las
actas en relacion al tipo de la casilla; en cada seccion electoral se deben ordenar
siguiendo el criterio de orden siguiente: primero el acta de casilla basica, después
el acta de casilla contigua, enseguida el acta de casilla extraordinaria y al final, el
acta de casilla especial, de ser el caso.

Para el caso de que se hubieran instalado, en la misma seccion, ademas de la
casilla basica, mas de una casilla contigua, extraordinaria o especial; las actas se
deberan ordenar, conforme al numero consecutivo en que la Junta Distrital del
Instituto Nacional Electoral las haya aprobado en la lista de ubicacion e integracion
de casillas. (Por ejemplo: Basica; Contigua 1, Contigua 2; Extraordinaria 1,
Extraordinaria 2; Especial 1y Especial 2).

En el caso de las casillas extraordinarias, si fueron instaladas “casillas
extraordinarias contiguas”, se debera atender esta situacion con el mismo criterio
de ordenamiento que las contiguas de casillas basicas. (Por ejemplo, Extraordinaria
1, Extraordinaria 1 Contigua 1, Extraordinaria 1 Contigua 2; Extraordinaria 2,
Extraordinaria 2 Contigua 1, etc.)

Para el caso de las casillas especiales, las actas levantadas en esas casillas
electorales se ordenaran segun el tipo de eleccién al que correspondan (de
Diputados por el Principio de Mayoria Relativa y Diputados por el Principio de
Representacion Proporcional), colocandose en el orden seccional (numero de
seccion) consecutivo que corresponda.

b. Orden consecutivo de las actas de escrutinio y computo de las casillas

Las actas de escrutinio y computo de casilla o en su caso, las actas de escrutinio y
computo de casillas levantadas en el Consejo Distrital o Municipal se deberan
ordenar en primer lugar, por cada tipo de eleccion.

Una vez hecho lo anterior, se procedera a ordenarlas siguiendo los mismos criterios
usados para las actas de la jornada electoral; criterio de orden conforme al nimero
progresivo y criterio de orden conforme al de tipo de casilla.

¢. Reproduccion de las Actas
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Una vez organizadas las actas, éstas deberan ser reproducidas de la siguiente
manera:

Las actas de la jornada electoral se fotocopiaran y se reduciran a tamafio oficio a
efecto de contar, con un tanto por cada tipo de eleccién ademas del original. Si se
hubiere presentado un Juicio de Inconformidad en contra de alguna de las
elecciones, se generara un tanto adicional por cada medio de impugnacion.

Las actas de escrutinio y computo de casilla 0 en su caso, las actas de escrutinio y
computo de casillas levantadas en el Consejo Distrital o Municipal, correspondientes
a la eleccion de Diputados por el Principio de Mayoria Relativa, asi como las de
Representacion Proporcional y las de la eleccién de Ayuntamiento, se fotocopiaran
para contar con un juego adicional al original.

Ademas de las anteriores, deberan reproducirse, para el caso de los Consejos
Distritales, en cuatro tantos y para los Consejos Municipales en dos tantos
adicionales al original:

i. El acta de computo Distrital o Municipal (segun corresponda).

ii. El acta circunstanciada de la sesion de Cémputo del Consejo Distrital o
Municipal.

iii. La declaracion de validez de la eleccidn.

iv. La constancia de mayoria que se haya otorgado, v;

v. Elinforme pormenorizado del presidente sobre el desarrollo del proceso.

d. Certificacion de las actas, declaracion de validez, constancia de
mayoria e informe pormenorizado del presidente del Consejo.

El secretario del Consejo debera certificar todos y cada uno de los documentos que
se reproduzcan.

Las actas de escrutinio y computo de casilla que presenten imprecisiones o falta de
claridad deberan ser certificadas de manera detallada, y al momento de ser
reproducidas se deberan fotocopiar por ambos lados.

La certificacion debera hacerse al reverso de la copia extraida del “primer
expediente original” de cada eleccion y debera incluir el folio en orden progresivo a
partir de la primera hoja, el sello oficial del Consejo Distrital o Municipal segun
corresponda, y la rubrica del secretario del Consejo.

e. Una vez organizados, reproducidos y certificados los documentos
anteriormente descritos, se deberan preparar las caratulas que identificara

4 £y
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3.1.1.

a cada uno de los expedientes, los cuales se deberan integrar en carpeta
registradora tipo Lefort tamafio oficio, utilizando separadores blancos
denominados “pestafas’ (tamario oficio) para localizar con facilidad cada tipo
de documento.

Integracion del expediente de la eleccion de Diputados por el Principio

de Mayoria Relativa

El expediente de computo de la eleccién de Diputados por el Principio de Mayoria
Relativa se integrara con los documentos que, a continuacion, se enlistan:

1.

W

e

3.1.2.

Original de las actas de la jornada electoral de las casillas instaladas en el
Distrito.

Original de las actas de escrutinio y computo de casilla o, en su caso, actas
de escrutinio y computo de casillas levantadas en el Consejo Distrital.
Criginal del acta de computo distrital de la eleccion de diputados por el
principio de mayoria relativa.

La declaracion de validez de la eleccion.

Copia de la constancia de mayoria.

Original del acta circunstanciada de la sesion de computo distrital.

Original del informe pormenorizado del presidente sobre el desarrollo del
proceso electoral.

Integracion del expediente de la eleccion de Diputados por el Principio

de Representacion Proporcional

Una vez integrado el expediente de la eleccion de Diputados por el Principio de
Mayoria Relativa, se procedera a integrar el expediente correspondiente a la
eleccion de Diputados por el principio de Representacion Proporcional, con los
documentos que se enlistan a continuacion:

1.

-y

3.1.3 Integracién del expediente de la Elecciéon de Ayuntamiento

Copia certificada de las actas de la jornada electoral de las casillas instaladas
en el Distrito.

Copia certificada de las actas de escrutinio y computo de casilla o, en su
caso, las actas de escrutinio y computo de casillas levantadas en el Consejo
Distrital.

Original del acta de computo distrital de la eleccion de diputados por el
principio de representacion proporcional.

Copia certificada del acta circunstanciada de la sesion de computo distrital.
Copia certificada del informe pormencrizado del presidente del Consejo
Distrital sobre el desarrollo del proceso electoral.
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El expediente de la Eleccion de Ayuntamiento se integrara con los documentos que
se enlistan a continuacion:

1. Copia certificada del acta de la jornada electoral de las casillas instaladas en
el Municipio.

2. Actas de escrutinio y computo de casilla de la Eleccién de Ayuntamiento o,

en su caso, actas de escrutinio y computo de casillas levantadas en el

Consejo Municipal.

Original del acta de computo municipal.

Declaracion de validez de la eleccion de Ayuntamiento.

Copia de la constancia de mayoria y de asignacion de regidores por el

principio de representacion proporcional.

Original del acta circunstanciada de la sesion de cémputo municipal.

Copia del informe pormenorizado del presidente sobre el desarrollo del

proceso electoral.

ol T

Nom

3.2 Remision de Expedientes

Segun lo dispuesto por el Codigo Electoral del Estado de Michoacan, los
presidentes de los Consejos Electorales de Comités Distritales y Municipales, una
vez integrados los expedientes del computo de las elecciones, procederan a remitir
dichos expedientes a las instancias correspondientes dentro de los plazos
establecidos. Para lo cual deberan observar criterios que permitan agilizar dicha
remision:

3.2.1 Disposiciones Comunes

Tomando en consideracion que, por disposicién legal, la copia de algunos
expedientes deben remitirse a una misma instancia, este apartado se organizo de
esa forma y no por tipo de eleccién como en el apartado de integracion.

Una vez que se han reproducido las actas y la documentacion, se debera verificar
que los expedientes se encuentren integrados segun se establecio en el apartado
correspondiente, ademas de que se cuente fisicamente con las siguientes
cantidades:

i. Expediente de Diputados por el Principio de Mayoria Relativa, dos tantos
. (original y copia certificada);
ii. = Expediente de Diputados por el Principio Representacion Proporcional, tres
~tantos (original y dos copias certificadas);
iii. Constancia de Mayoria y Validez de Diputados por el Principio de Mayoria
Relativa, tres tantos (original y dos copias certificadas). :
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iv.  Elinforme pormenorizado del proceso electoral, que elaboren los presidentes
de los Consejos Distritales o Municipales, debera ser reproducido en seis
tantos, con el objeto de que en cada juego de expediente de la eleccion
correspondiente, se integre en original con firma autografa.

3.2.2. Para el Tribunal Electoral del Estado de Michoacan cuando se hubiere
interpuesto el Juicio de Inconformidad:

El Cédigo Electoral del Estado, establece en su articulo 215 fraccién [V, inciso a),
que los presidentes de los Consejos Distritales y Municipales, deberan remitir al
Tribunal Electoral, cuando se haya interpuesto el Juicio de Inconformidad, junto con
el expediente de la eleccidn, lo siguiente:

« Oficio de remision.

« Escritos de protesta.
» Actas de casilla.

« Informe respectivo.

« Copia certificada de los expedientes de los computos distritales cuando se
impugnen las elecciones de diputados por ambos principios.

Por su especial tratamiento, este aspecto se desarrollara por separado en los
Lineamientos para la integracion del expediente derivado de la presentacion de
medios de impugnacién en contra de los resultados y declaracion de validez de las
elecciones.

3.2.3 Remision de los expedientes de las elecciones al Congreso del Estado

Los presidentes de los Consejos Electorales de Comités Distritales, una vez
integrados los expedientes de las elecciones, procederan a remitir al Congreso del
Estado, mediante oficio de remision:

 Copia certificada de la constancia de mayoria y validez de la formula de candidatos
a diputados que la hubiere obtenido.

3.2.4 Remision de los expedientes de las elecciones al Consejo General

Asi mismo deberan, los presidentes de los Consejos Electorales de Comités
Distritales remitir al Consejo General del Instituto, mediante oficio:
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- Copia certificada del expediente de la eleccion de diputados por el principio de
mayoria relativa.

+ Declaracion de validez de la eleccion de diputados por el principio de mayoria
relativa.

« Original del expediente de la eleccion de diputados por el principio de
representacién proporcional.

- Informe de los medios de impugnabic')n que se hubieren interpuesto.

Ademas, los presidentes de los Consejos Electorales de Comités Distritales,
deberan enviar al Consejo General, mediante oficio de remision:

3.2.5 Consejo Distrital
El Consejo Distrital debera conservar para su archivo:
» Acuse de recibo de la entrega de los expedientes a las diversas instancias.

+ Expediente de computo distrital, de la eleccion de diputados por el principio de
mayoria relativa.

« Copia Certificada del expediente de computo distrital, de la elecciéon de diputados
por el principio de representacion proporcional.

« Cuando se interpongan medios de impugnacion para cualquiera de las elecciones
se debera conservar copia del mismo.

3.2.6. Consejo Municipal

El mismo procedimiento observaran los Consejos Municipales, en su parte relativa
a la remision de expedientes al Tribunal cuando se interpongan Juicios de
Inconformidad y al propio Consejo General respecto del expediente de la eleccion
de Ayuntamiento.

El Consejo Municipal debera conservar para su archivo:
 Acuse de recibo de la entrega de los expedientes a las diversas instancias.

« Copia certificada del expediente del Computo Municipal de la eleccion de
Ayuntamiento.

« Cuando se interpongan medios de impugnacion para cualquiera de las elecciones

se debera conservar copia del mismo.
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4. Observaciones Generales para organizar las Actas de Escrutinio y Coémputo
de Casilla para integrarlas al Expediente Respectivo

Con el propésito de asegurar el orden y la correcta integracion de las actas de
casilla, actas levantadas en los Consejos, y demas documentos a los expedientes
de las elecciones en los Consejos Distritales o Municipales, a continuacion se
establecen las reglas que deben observarse en la integracion de las carpetas o
expedientes.

a. Actas de computo de casilla levantadas en el Consejo Distrital o
Municipal

Cuando durante la sesion de Computo Distrital se actualice alguno de los supuestos
establecidos por la ley comicial para la procedencia del recuento de votos de una
casilla electoral, y se acuerde la elaboracion de la denominada “Acta de Escrutinio
y Computo de Casilla levantada en el Consejo Distrital o Municipal,” éstas seran
agregadas al expediente de casilla correspondiente, segun el tipo de eleccion, el
numero de seccion y tipo de casilla que corresponda.

b. Casillas no instaladas y de las que no se dispone acta

Para el caso de que no se haya instalado alguna casilla o por cualquier causa no se
disponga de las actas, debe incluirse en el expediente de la eleccion respectiva, una
hoja en lugar del acta faltante, en la que se debe indicar el nimero y el tipo de la
casilla y la causa o razén por la que no se instalo, o por la que no se dispone de las
actas correspondientes.

La hoja debera certificarla el Secretario del Consejo, de conformidad con el formato
identificado como Anexo 1 para Distrital y Anexo 2 para Municipal.

4.1. Coémo ordenar las Actas de Escrutinio y Computo
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1. Por orden progresivo conforme al numero de la seccion

Ejemplo:

Actas de la seccion 3

o

“rom,

Actas de la seccion 2 [l

i [ e <

S .

o

B prcinis et
S e A 5 KA A 78

Actas de la seccion 1 [l i

N

Y
Hewniy it
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2. Por tipo de casilla de acuerdo al orden siguiente:

1° casilla basica.

2° casilla contigua, en su caso:

- casilla contigua 2
- casilla contigua 3, etc.

3° casilla extraordinaria 1 en su caso:

- casilla extraordinaria 1 contigua 1
- casilla extraordinaria 1 contigua 2 .

- casilla extraordinaria 2, etc.

L
]| Extraordinaria

Contigua || Tipos de casillas

Basica

O T ABB E A

£ v g sosaari s skienion, € b
LM AT A1 CO AT

Aqui se verifica
el tipo de casilla

NAS CENTRALE!
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3. Como integrar los expedientes de cada tipo de eleccién

Posterior a la jornada electoral del 1° de julio de 2018, el miércoles siguiente, los
Consejos Distritales y Municipales realizaran los computos distritales y municipales
de las elecciones de:

1.- Diputados por el principio de mayoria relativa.
2.- Diputados por el principio de representacion proporcional.
3.- Ayuntamientos.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 215 del Codigo Electoral, los
presidentes de los Consejos Distritales y Municipales, al término del computo,
integraran un expediente de cada tipo de eleccion, los cuales deberan remitirlos a
las instancias correspondientes conforme al procedimiento que enseguida se indica:

Expediente de la eleccion de Diputados por el principio de Mayoria Relativa.

Original del informe pormenorizado del Presidenle del Consejo sobre el dagﬁarmiio del Proceso Electoral Ordinario
|

Original del Acta Circunsianciada de la $esion de Coémpula

Original de a Declaracion de Validi'az daja eleccion de Diputados Locales

Copia cerlificada :Lie las Coné[anciés de Mayoria
i | i

i
:
:
i
E
i i
E
i
:
]
i

H

Original del Acta de Computo Distrital de Ia
eleccién para las Diputaciones Locales de
Mayoria Relativa

;B Original de las Actas de Escrutinio y
we Computo de Casilia de la Eleccion para
- las Diputaciones Locales

EXPEDIENTE DE LA ELECCION
DE DIPUTADOS LOCALES

™ | Copias certificadas de las actas de la
T | Jornada Electoral de las casillas.

WA OGN



Expediente de la eleccion de Diputados por el Principio de Representacion

Proporcional.

Criginal del informe pormenorizado del Presidente del Consejo sobre el d

Criginal del Acta Circunstanciada de Ia sesion ¢

esarrollo del Proceso Elecloral Ordinario

& Computo

Original de la Decla{aciénéde Validéz de Ja eleccion para las Dipulaciones Locales
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Original del Acta de Computo Dislrital de 1a
eleccién para las Dipufaciones Locales de
| Representacion Proporcional.

|

Copia de las Aclas de Escrutinio y Computo de la
Eleccién para las Diputaciones Locales (D1).

Criginal de las Actas de Escrulinio y Computo de
la Eleccion para las Dipulaciones Locales
(D1IMRS y D1RPS).

EXPEDIENTE DE LA ELECCION
DE DIPUTADOS LOCALES

Copias cerlificadas de [as actas de |la
Jomada Elecloral de las casillas
espediales.




Expediente de la eleccion de Ayuntamiento

Qriginal del informe pormenerizado del Presidente del Consejo sobre el desarrollo del Proceso Electoral Ordinario,

Original def Acta Circunstanciada de la sesion deE Computo.
!

Original de la Declaracién de Validéz de |a eleccion para el Ayuntamiento.

! i

Copia cerlificada de Ias actas.

Qriginal del acta de Computo Municipal de la
eleccion del Ayuntamiento.

m{%ﬂf Qriginal de las actas de Escrutinio y Computo
oall]  delaeleccion para el Ayunlamiento.

__________ .l |
s

EXPEDIENTE DE LA ELECCION
DE AYUNTAMIENTO

Copias cerlificadas de las actas de la
Jornada Electoral de las casillas,

Una vez que las actas y la documentacion haya sido ordenada segun los criterios
establecidos con anterioridad, se compilaran en carpeta registradora tipo Lefort
tamario oficio, a las que se les adheriran caratulas con la relacion de los documentos
que contendra, lo que identificara a cada uno de los expedientes, ademas se
insér’[arén separadores blancos denominados “pestanas” para identificar cada tipo
de documento.
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Anexo A

El suscrito (nombre), Secretario del Consejo Distrital Electoral de (nombre del Distrito),
Michoacan, conforme a lo establecido en el articulo 56, en relacion con los numerales 37,
fraccién VI, del Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo; vy, 87, fraccion Vi

del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan: - - -------------------

CERTIFICA

Que el acta de (Jornada Electoral/Escrutinio y Cémputo) correspondiente a la casilla
(basica/contigua/extraordinaria/especial) de la seccién (numero), no se encuentra
integrada al expediente correspondiente a la eleccion de (Diputados/Ayuntamiento), debido
a (por ejemplo, no haberse instalado la casilla el dia de la jornada electoral/no llegé el
paquete electoral/ o cualquier otra causa por la que no se disponga del acta

correspondiente); lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

(Municipio), Michoacan a (dia) de (mes) de (afo).

(Nombre)

Secretario del Consejo Distrital de (nembre del Distrito)
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Anexo B

El suscrito (nombre), Secretario del Consejo Municipal Electoral de (nombre del Distrito),
Michoacan, conforme a lo establecido en el articulo 56, en relacién con los numerales 37,
fraccién VI, del Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo; y, 95, fraccion VII

del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan: ~ === --ccceooooooo o -

CERTIFICA

Que el acta de (Jornada Electoral/Escrutinio y Cémputo) correspondiente a la casilla
(basicalcontigua/extraordinaria/especial) de la seccion (nimero), no se encuentra
integrada al expediente correspondiente a la eleccion de Ayuntamiento, debido a (por
ejemplo, no haberse instalado la casilla el dia de la jornada electoral/no llegé el paguete
electoral/ o cualquier otra causa por la que no se disponga del acta correspondiente); lo

anterior para los efectos legales a que haya lugar.

(Municipio), Michoacan a (dia) de (mes) de (afio).

(Nombre)

Secretario del Consejo Municipal de (nombre del Municipio)

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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